EDUCACION

Universidad Abierta y a Distancia de México

LINEAMIENTOS DE INTEGRACION Y OPERACION DE LA COMISION PERMANENTE DE
PRESUPUESTO Y ADMINISTRACION DEL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA
UNIVERSIDAD ABIERTA Y A DISTANCIA DE MEXICO.

CONSIDERANDO

Que la Universidad Abierta y a Distancia de México, es un ¢érgano administrativo
desconcentrado de |la Secretaria de Educacion Publica, creada por Decreto publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de 2012, que tiene por objeto prestar servicios
educativos del tipo superior, en la modalidad no escolarizada, abierta y a distancia, mediante
el uso de las tecnologias de la informacidén y la comunicacion, respaldados en redes de
conocimiento, tecnolégicas y administrativas, flexibles, de calidad y pertinentes.

Que el Decreto que crea la Universidad Abierta y a Distancia de México, determina en los
articulos 10 y 11, la integracién y el funcionamiento del Consejo Universitario de esta Casa de
Estudios.

Que el Consejo Universitario tiene facultades para acordar la creacion de comisiones
permanentes o temporales, integradas por personas consejeras y por terceros, para el
desahogo de asuntos especificos y el resultado de sus trabajos, seran sometidos para la
aprobacion del Pleno del Consejo Universitario.

Que el Consejo Universitario en sesion celebrada el 6 de agosto de 2014, aprobo el
Reglamento del Consejo Universitario y la instalacion de la Comision Permanente de
Presupuesto y Administracion del Consejo Universitario de la Universidad Abierta y a
Distancia de México.

Que el analisis y deliberacidn de asuntos sustantivos que tiene a su cargo el Consejo
Universitario requiere de mayores elementos para la fundamentacion en la toma de
decisiones, por lo que las comisiones son instancias técnicas de analisis y discusion que
permiten la sustentacién de sus acuerdos.

Que en la Vigésima Novena Sesion Ordinaria del Consejo Universitario, celebrada el 2 de
marzo de 2023, este Organo Colegiado acordé la integracion de las Comisiones Permanentes
de Trabajo Académico, de Normatividad Universitariay de Presupuesto y Administracion, asi
como la de Tecnologia.

Que para el mejor funcionamiento de las Comisiones Permanentes del Consejo
Universitario, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 4° fraccion XVIII, del
Reglamento del Consejo Universitario, se emiten los siguientes:
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Universidad Abierta y a Distancia de México

LINEAMIENTOS DE INTEGRACION Y OPERACION DE LA COMISION PERMANENTE DE

PRESUPUESTO Y ADMINISTRACION DEL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA

UNIVERSIDAD ABIERTA Y A DISTANCIA DE MEXICO.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. La Comisién Permanente de Presupuesto y Administracion del Consejo
Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de México, es un érgano colegiado
creado para la atencion y desahogo de los asuntos relacionados con los recursos financieros,
materiales y humanos de la Universidad Abierta y a Distancia de México, conformada por
servidores publicos miembros del Consejo Universitario y por un tercero no miembro del
Consejo Universitario.

SEGUNDO. Los presentes lineamientos regulan la integraciéon, operacion, atribuciones,
funciones y actividades de la Comision.

ATRIBUCIONES

TERCERO. Corresponde a la Comision las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Emitir opinion y dictaminar sobre los proyectos de normas administrativas,
propuestas de politicas y procedimientos, que permitan el adecuado desempefo
de las actividades de la Universidad.

Emitir opinidon y dictaminar sobre la propuesta de estructura organica de la
Universidad, a efecto de que se ajuste a las disposiciones normativas aplicables.
Emitir el dictamen correspondiente sobre la integracién del anteproyecto de
presupuesto anual de la Universidad.

Emitir el dictamen correspondiente sobre los programas de desarrollo y proyectos
en el ambito administrativo que contribuyan al buen funcionamiento de la
Universidad.

Emitir opinidn y el dictamen correspondiente sobre los procesos de organizacion
y reorganizacion administrativa de la Universidad.

Analizar y emitir opinion sobre la distribucion, redistribucion, ampliaciones y
transferencias presupuestales de la Universidad.

Analizar y emitir opinion sobre los mecanismos de seguimiento y de evaluacion el
gjercicio, gestion y en general, de la administracion de los recursos financieros,
mMateriales y humanos de la Universidad.

Emitir opinion y dictaminar sobre politicas, métodos y mecanismos de gestion y
control que garanticen la transparencia en el manejo adecuado de recursos y la
rendicion de cuentas de la Universidad.

Analizar y opinar sobre la prospectiva de largo plazo para la Universidad, respecto
de los asuntos de su competencia.
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X. Las demas necesarias para el cumplimiento de su objeto; asi como las que le
confieran los presentes lineamientos y otras disposiciones aplicables.

INTEGRACION

CUARTO. La Comision, se integra de la siguiente manera:

l. La persona titular de la Coordinacion de Planeacion Estratégica y Evaluacion
Universitaria, quien la coordinara.

[l. La persona no miembro del Consejo Universitario, prestador de servicios
profesionales por honorarios que se encuentre realizando actividades para la
Universidad, que fungira como secretario técnico de la Comision.

Il La persona titular de la Secretaria General, como consejera.

\VA La persona titular de la Coordinacién de Tecnologia e Innovacion Educativa, como
consejera.
V. La persona titular de la Coordinacion de Extension, Vinculacion y Desarrollo Social,

como consejera.

Dependiendo de los asuntos a tratar, la persona titular de la Coordinacion de Planeacion
Estratégica y Evaluacion Universitaria podra invitar a la persona titular de las Coordinacion
Académica y de Investigacion, asi como hasta cinco personas que realicen actividades
administrativas relacionadas con los recursos humanos, presupuestales, materiales y/o
tecnoldgicos con los que cuenta la Universidad.

QUINTO. La persona Coordinadora, la persona que funja como secretario técnico y las
personas consejeras de la Comisién o invitados, tendran el caracter de exoficio; su encargo
es honorario, por lo que no recibiran remuneracion alguna por su participacion en la
Comision.
DE LOS INTEGRANTES DE LA COMISION PERMANENTE DE PRESUPUESTO Y
ADMINISTRACION

DE LA PERSONA COORDINADORA DE LA COMISION

SEXTO. La persona Coordinadora de la Comisién Permanente de Presupuesto vy
Administracion del Consejo Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de México
le compete realizar las siguientes funciones:

l. Presidir las sesiones de la Comision.
. Designar a la persona que fungira como secretario técnico de la Comision.
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VI.

VII.
VIII.
IX.

Universidad Abierta y a Distancia de México

Aprobar la convocatoria y el orden del dia que proponga la persona que funge
como secretario técnico de la Comision.

Iniciar y clausurar las sesiones y, en su caso, prorrogarlas o suspenderlas por
causa justificada.

Determinar las medidas que estime necesarias para la organizacién y
desarrollo de las sesiones.

Ejercer su derecho de voz y voto, y emitir voto de calidad en caso de empate en
la votacion de los asuntos.

Moderar el desarrollo de las deliberaciones y debates.

Verificar que se desahoguen los asuntos previstos en el orden del dia.

Las demas necesarias para el cumplimiento del objeto de la Comision.

SEPTIMO. La persona Coordinadora de la Comisién, podrd invitar a las sesiones de la
Comision a terceros, quienes tendran voz, pero no voto.

DE LA PERSONA QUE FUNGE COMO SECRETARIO TECNICO

OCTAVO. La persona Coordinadora de la Comision Permanente de Presupuesto y
Administracion del Consejo Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de México,
designara a un tercero no miembro del Consejo Universitario, prestador de servicios
profesionales por honorarios que se encuentre realizando actividades para la Universidad,
gue fungira como secretario técnico de la Comision.

NOVENO. A |la persona que funja como secretario técnico de la Comisidn, le corresponde el
ejercicio de las siguientes actividades:

VI.

Apoyar a la persona Coordinadora de la Comision y a las personas consejeras
de la Comisién para el desempeno oportuno de las funciones a su cargo.
Someter a consideracion de la persona Coordinadora de la Comision la
convocatoria y el orden del dia correspondiente.

Enviar, a solicitud de la persona Coordinadora de la Comisidn, a las personas
consejeras de la Comision la convocatoria y el orden del dia correspondiente,
asi como los documentos de trabajo necesarios, con una antelacion de al
menos tres dias habiles al desarrollo de la sesion.

Pasar lista de asistencia y verificar la existencia de quérum para sesionar.
Levantar y llevar el control de las minutas de cada sesion y dar seguimiento al
cumplimiento de los acuerdos adoptados.

Custodiar la documentacion que se genere con motivo de las sesiones de la
Comision.
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VII.

VIIIL.

Universidad Abierta y a Distancia de México

Tener la custodia y responsabilidad de mantener actualizado y con las firmas
correspondientes el Libro de Actas de la Comision.

Las demas que le asigne la persona Coordinadora de la Comisiéon o que se
deriven por acuerdo de las personas consejeras de la Comision.

DE LAS PERSONAS CONSEJERAS DE LA COMISION

DECIMO. Son facultades y obligaciones de las personas consejeras de la Comision:

l.
[.
Il
AVA
V.

VI.

Asistir a las sesiones convocadas.

Emitir su opinidon en los asuntos que se sometan a su consideracion.

Cumplir con diligencia el desempeno de su encargo.

Ejercer su derecho de voz y voto.

Manejar la informacion a la que tiene acceso, conforme a la normatividad que
le sea aplicable.

Las demas que les encomiende la persona Coordinadora de la Comision.

DEL FUNCIONAMIENTO

DECIMO PRIMERO. La Comisién podrd celebrar tantas sesiones de trabajo como sean
necesarias para rendir informe detallado de sus atribuciones en la siguiente reunion del
Consejo Universitario y resolver oportunamente los asuntos a su cargo, el desahogo de
asuntos especiales o que requieren de pronta resolucion.

DECIMO SEGUNDO. La Comisién podra acordar la celebracién de sesiones permanentes a
efecto de desahogar un asunto en particular. Dichas sesiones concluiran hasta la resoluciéon
total del asunto para el que fue convocada.

DECIMO TERCERO. En el funcionamiento de la Comisién, se observaran las siguientes

reglas:

I.  El quérum se integra con la mitad mas uno de sus integrantes, siempre y cuando se
encuentre presente la persona Coordinadora de la Comision;
[I.  Sus decisiones se adoptaran por mayoria simple de votos de las personas integrantes
de la Comisién presentes;
lll.  En caso de empate, la persona Coordinadora de la Comisién tendra voto de calidad.

DE LA CONVOCATORIA Y SESIONES

DECIMO CUARTO. La Convocatoria para las sesiones y el orden del dia respectivos, seran
autorizados por la persona Coordinadora de la Comision y deberan enviarse por la persona
gue funge como secretario técnico de la Comision a las personas consejeras de la Comision;
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asi como a los integrantes de la comunidad universitaria o terceros invitados, cuando menos
con tres dias habiles anteriores a su celebracion.

DECIMO QUINTO. Las convocatorias para las sesiones deberdn formularse por escrito, e
incluiran los siguientes elementos:

|.  La naturalezay el caracter de la sesidn a la que se convoca;

[I.  Ellugar en el que habra de celebrarse la sesidn, que debera ser de manera presencial
en el domicilio de la Universidad o de manera virtual a través de las herramientas
tecnoldgicas con las que cuente la Universidad;

l1l.  Eldiayla horaen que deba celebrarse la sesion;

IV. Elorden deldia,y
V. Los documentos de trabajo necesarios para el desahogo de la sesion.

DECIMO SEXTO. Las sesiones se desarrollardn de conformidad con lo previsto en el orden
del dia, que se sometera a la consideracién de las personas convocadas al inicio de cada
sesion.

DECIMO SEPTIMO. En caso de que no se redna el quérum, la persona que funge como
secretario técnico informard de dicha situacién a la persona Coordinadora de la Comision,
quien declarard su falta y convocara a nueva sesion, en el plazo de dos dias habiles siguientes
a la sesién que no haya podido celebrarse.

DECIMO OCTAVO. E|l desahogo de las sesiones se sujetara a las siguientes reglas:

[.  Iniciara en el lugar, el dia y hora indicados en la convocatoria, dando un margen de
diez minutos para su inicio.

Il.  Cada persona invitada a la sesidon registrara su asistencia en el formato que al efecto
se emita y que quedara en custodia de la persona que funge como secretario técnico
de la Comision.

[1l.  La persona Coordinadora de la Comision consultara a la persona que funge como
secretario técnico, sobre la existencia de qudérum, para llevar a cabo validamente la
sesion de la Comision.

IV. De haber qudérum, se declarara abierta la sesion.

V. La persona que funge como secretario técnico de la Comision dara lectura al orden
del diay propondrd, en su caso, la aprobacion de la minuta de la sesion anterior.

VI.  La persona Coordinadora de la Comision conduce el desahogo del orden del dia
acordado.

VIl.  Seescucharan las exposiciones de las personas integrantes de la Comision e invitados,
para el desahogo del asunto respectivo, y se dara la palabra a la persona convocada a
la sesidn que lo solicite.
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VIIl.  La persona que funge como secretario técnico de la Comision, tomara nota de la
discusion y acuerdos adoptados en el desahogo de cada punto del orden del dia de
los asuntos para los que fue convocada la Comision.

IX.  La persona que funge como secretario técnico de la Comision registrara los acuerdos
gue adopte la Comisién, en cada punto del orden del dia, distinguiendo entre los de
registro, de cumplimiento y los de seguimiento;

X. Al finalizar la sesion y, de no haber asuntos por tratar, la persona Coordinadora de la
Comision, formulara la declaracion de clausura de los trabajos, consignando la fecha
y hora en que se realiza.

DECIMO NOVENO. De cada asunto que se trate en la Comisidon, se deberd adoptar un
acuerdo que puede tener la siguiente naturaleza:

I.  De registro. Cuando se trate exclusivamente de informar a la Comision sobre hechos
y circunstancias que no ameritan la resolucion y seguimiento de un asunto.

lI.  De seguimiento. Cuando se trate de un asunto cuyo cumplimiento requiera de
acciones de tracto sucesivo.

1.  Decumplimiento. Cuando se trate de un asunto cuyo cumplimiento se deba efectuar
en una o en varias acciones que deban concluirse antes de la siguiente sesion de la
Comision.

En el registro de cada acuerdo, se debera incluir las iniciales (R), (S) y (C), segun se trate de:
registro, seguimiento o cumplimiento, respectivamente; asi como al nimero de acuerdo y
la fecha de la sesién en que se haya adoptado el acuerdo.

VIGESIMO. La minuta de cada sesién debera ser levantada y resguardada por la persona
gue funge como secretario técnico de la Comisiéon e incluida en la carpeta de trabajo de la
sesion, en la que se sometera a votacion para aprobacion, ajuste o rechazo de la Comision.
Una vez aprobada, serd firmada por las personas Coordinadora, secretario técnico e
integrantes de la Comisién que participaron en la sesion.

VIGESIMO PRIMERO. La persona Coordinadora de la Comisién y las personas consejeras de
esta, emitiran el informe de sus actividades y firmaran el dictamen correspondiente una vez
gue el tema se encuentre suficientemente discutido y analizado.

VIGESIMO SEGUNDO. La persona Coordinadora de la Comisién, solicitara a la Presidencia o
al Secretario del Consejo Universitario, la inclusion del dictamen correspondiente en el orden
del dia de la siguiente sesion del Consejo Universitario para presentarlo para conocimiento
0, €n su caso, a la aprobacion del Pleno de ese Organo Colegiado.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor, al dia siguiente a su aprobacion por
el Consejo Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de México.

SEGUNDO. Para todo asunto no previsto en los presentes lineamientos, la Comision
Permanente de Presupuesto y Administracion del Consejo Universitario de la Universidad
Abierta y a Distancia de México acordara lo conducente.

Aprobado por el Consejo Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de México en
su Trigésima Primera Sesién Ordinaria de fecha 7 de diciembre de 2023.

Ciudad de México a 8 de diciembre de 2023
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(LISTA DE ASISTENCIA)

COMISION PERMANENTE DE PRESUPUESTO Y ADMINISTRACION DEL CONSEJO
UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD ABIERTA Y A DISTANCIA DE MEXICO.
Sesién de Trabajo
(Aho)

Lista de asistencia

(Fecha)

Nombre Area Firma

FIRMAS COMISION PERMANENTE DE
PRESUPUESTO Y ADMINISTRACION DEL CONSEJO UNIVERSITARIO DE LA
UNIVERSIDAD ABIERTA Y A DISTANCIA DE MEXICO
Sesion de Trabajo
(fecha)
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(ORDEN DEL DIA)

COMISION PERMANENTE DE PRESUPUESTO Y ADMINISTRACION DEL CONSEJO
UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD ABIERTA Y A DISTANCIA DE MEXICO.
Sesién de Trabajo
(Fecha)

ORDEN DEL DIA

1. Lista de Asistencia y declaracion del Quorum.

2. Lecturay, en su caso, aprobacion de la Orden del Dia.

6. Asuntos Generales.

7. Clausura de la Sesion.
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(MINUTA DE LA SESION)

COMISION PERMANENTE DE PRESUPUESTO Y ADMINISTRACION DEL CONSEJO
UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD ABIERTA Y A DISTANCIA DE MEXICO.

Sesién de Trabajo

REUNION __

No LUGAR: FECHA: HORA PROGRAMADA:
HORA DE INICIO: HORA DE TERMINO:
OBJETIVO
DE LA
REUNION:
PARTICIPANTES AREA CARGO
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COMISION PERMANENTE DE PRESUPUESTO Y ADMINISTRACION DEL CONSEJO
UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD ABIERTA Y A DISTANCIA DE MEXICO
Sesién de Trabajo
(Fecha)

ORDEN DEL DIA

ACUERDOS RESPONSABLE FECHA

(FIRMAS INTEGRANTES)

FIRMAS COMISION PERMANENTE DE
PRESUPUESTO Y ADMINISTRACION.
Sesion de Trabajo
(Fecha)
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