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La Direccion de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes (DAEAE) es el area
responsable de atender el tramite de titulacion, quien realiza las gestiones
para la expedicion de documentos que entrega a las personas egresadas:

» Certificado total de estudios superiores
» Titulo profesional en su representacién grafica

Asimismo, da seguimiento al registro del titulo profesional ante la Direccion
General de Profesiones (SEP-DGP), bajo la normativa actual aplicable.

UnADM )

I Wosstrus  Oferts eduatien Clacate UnADM 300"  Katensbin mriversitarls  Trimtes y servicics Vipedacion i
) e W 1 ' ( w! Wl ' VI o | SS00re W 20uNCacke, /o el 0DOUmenis sin previs sobdtiag

I Un pAan de estudies o rive! THoNCo Supenor Lniversitanka o Lieenoaturs

Pasos




I. Requisitos para iniciar el tramite de . Educacién
titulacion

Créditos
Contar con el 100%
de créditos

académicos

Asignaturas

En el Historial Académico
deberan aparecer todas las
asignaturas aprobadas que
integran el Programa
Educativo
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Revision de Estudios
Haber realizado previamente
la Revision de Estudios

Haber entregado

PREVIAMENTE de forma

fisica del expediente escolar

* Acta de nacimiento

+ Clave Unica de registro de
poblacion (CURP)

» Certificado de estudios de
nivel medio  superior,
bachillerato o equivalente

« Copia de identificacién
oficial vigente




Recomendaciones previas para el . Educacioén
proceso de titulacion

Entregar los documentos sin omisiones,
cambios, tachaduras o enmendaduras, de lo
contrario el tramite puede ser rechazado hasta
gue se cumplan las especificaciones requeridas.

En caso de no entregar la documentacion en
el periodo establecido, podras entregarla

\ °*— posteriormente, aunque tu tramite se atendera

," \ en periodo extemporaneo y en los tiempos que
[ ’ \l determine la UnADM para su atencién.

L

\ / Considera que cada tramite de titulacion puede
\ / ser distinto al anterior, debido a los cambios

administrativos y a las mejoras de los sistemas y
procesos implicados, no sélo de la UnADM, sino
también de las instituciones que forman parte
de este tramite.

L /
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II. Documentos del expediente fisico de * Educacion

Titulacion

Entregar lo siguiente en el orden y periodo seiialado

Folder tamafo carta de media ceja
color crema, debidamente
personalizado.

Fotografias con adherente, dentro
de una pequefia bolsa transparente:
(Escribir detras de cada fotografia
nombre completo y Matricula)
v 3 Fotografias tamafio titulo

Formato de autorizaciéon CAIAD25
para la autenticacion documental
(lenado a mano y con firma
autégrafa).

Formato de autorizacion ADP25
de uso de imagen, voz y video
(lenado a mano y con firma
autografa).
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Hoja de cotejo (Formato HCT26)
para entrega de documentos de
titulacion (llenado a mano y con
firma autdgrafa).

Carta de terminaciéon de Proyecto
Terminal o Practica profesional o
maodulos o asignaturas equivalentes
(en original).

Formato de autorizaciéon TIDGP25
de transferencia de informacién a la
DGP de la SEP (llenado a mano con
firma autografa).

Carga del Proyecto Terminal en el
Repositorio, evidencia impresa de
la captura de pantalla de la carga
del PT en el Repositorio interno
(previamente con Vo.Bo del area
académica)
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Folder Tamano Carta Color Crema ) Educacién

Folder

Entrega un folder tamafio carta color crema,
de media ceja, en buen estado.

Medida aproximada de 22 x 29.5 cm, sin
considerar la ceja.

Escribe con lapiz la siguiente
informacion en la ceja del folder:

Personalizalo con lapiz, letra de molde y p
utilizando mayusculas y minusculas. 4 g
_ Matricula
Anota los siguientes datos en la ceja del Apellidos
Nombre

folder, tal como se muestra en el ejemplo:
Matricula e
Primer apellido, Segundo apellido, 3
Nombre(s)
Nivel académico. Coloca unicamente
Lic. o TSU, segun corresponda.
Nombre completo del programa
educativo (carrera)

Nivel (TSU o Lic.)
Programa Educativo

2o ()

Tus datos completos deben estar visibles en
el folder cerrado, tal como se muestra en el
ejemplo.
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Hoja de

Verifica que tus
documentos
estén completos =
y entregar en
este orden
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cotejo (Formato HCT26)
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Comprobante de entrega de documentos para ef tramite de Titutacion
Gt vese 210] 11~
) (arits !III[HIII[.

5 A DI Iy AN B ST

Escribe tus datos
completos

Si no cuentas con
la Carta de
terminacién
original
argumenta

Escribe tus datos
completos

Comprobante de
acuse de
documentos

Educacion

Secretarfa de Educacién Publica

Hoja de cotejo
Formato HCT26

Formato descargable, se adjunta enlace a
tu correo electronico.

Completa todos los datos que se solicitan
con letra de molde en tinta azul.

Marca con una X si entregas tu el
expediente o la entrega es por
mensajeria.

En caso de que un tercero designado por
ti entreque tu expediente, sefiala el
nombre completo y medio de contacto
(teléfono o correo electrénico ).

Debes entregar: Formato original
completo y llenado con tinta azul.

W

* El apartado de Comprobante de la entrega
de documentos para tramite de Titulacién se
te entrega a ti o al tercero que realice la
entrega solo si la recepcion es presencial .

* Si envias tus documentos por mensajeria o
correo postal certificado, el acuse de recepcién
sera uUnicamente por correo electrénico
institucional (maximo 10 dias habiles después
de recibido) .




Fotografias para Titulo profesional
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Antes de tomarte las fotografias para Titulo profesional considera lo siguiente:

Vestimenta formal, saco obscuro sin
estampados, blusa blanca de cuello
blanco, sin escote y sin adornos. No cuello
alto, no sport, ni tipo Mao. Maquillaje
discreto.

Frente y orejas descubiertas.

Cabello recogido hacia atras, sin adornos,
evitar copetes o peinados altos.

Aretes pequenios.

Sin anteojos, lentes obscuros o pupilentes
de color.

Retirar piercings.

Rostro serio y con los labios cerrados. No
sonreir o hacer muecas.
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<]

v" Vestimenta formal,

saco obscuro liso,
camisa blanca o clara lisa y corbata color
obscuro lisa y sin estampados o rayas.
Cabello corto o recogido hacia atras, evitar
copetes o peinados altos.

Frente y orejas descubiertas.

Barba y/o bigote recortado (deben verse
los labios).

Sin anteojos, lentes obscuros o pupilentes
de color.

Retirar piercings.

Rostro serio y con los labios cerrados. No
sonreir o hacer muecas.
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6 centimetros de ancho

No olvides escribir con lapiz tu nombre completo y matricula al
reverso de las fotografias.
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. Educacion

Fotografias para Titulo

3 (tres) fotografias tamafio TITULO con
adherente .

Ovaladas (6 x9 cm).

Fotografias recientes .

En blanco y negro, con fondo gris claro y sin
retoque, impresas en papel mate, (no
instantaneas, ni camara casera digital o de
celular).

De frente, rostro serio, el tamafio de la cara
debera medir aproximadamente 3 . 5 (de oreja
a oreja) x 5 cm (cabeza a barbilla) a fin de que
esté en proporciéon con la medida de la
fotografia .

Todas las fotografias deberan corresponder a
la misma sesion fotografica (idénticas).

Ser nitidas en su revelado, permitiendo ver con
claridad los rasgos fisicos y vestimenta .

Se sugiere verificar la calidad del papel, ya que
en ocasiones el tono de este da la apariencia
de que las fotografias son muy antiguas o
cuando es muy delgado, el pegamento se
impregna y se trasluce en el reverso,
invalidando el documento .

No se aceptaran fotografias en colores sepia,
verdosos, azulados o rojizos .
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Carta de Término

\O
Carta de Término E\e‘“‘)

Carta original
Entregar Carta original, la cual debe it
contar con las siguientes caracteristicas:
Hoja membretada. CANTA DX TESMING D SEMAE0 S0
Sellada por la Institucion. e e
Con fi,rm.a autégrafa del encargado de Dhicida R ASIro S =
Ia; .Plfactlcas 0 equwg!ente. - Aiaddnica == Divecnar de Adminastrocitn Frcoir
Dirigida a la Direccién de la Divisién
Académica correspondiente de la T :
UnADM. :::.m:ﬁ:::wis;&z e Nombre y Matricula
Matricula y nombre completo del A e e e s A M A A S NS e Fecha o periado
estudiante. = 500 hrs. < 500 horas
Cumplimiento de al menos 500 horas. L T
Fechas o periodo en el que se llevd a 0 o € ments i o s e Sosyer o - ksmtie
cabo.
Sello de la Ao - G Firma autografa
Sin excepcion, entregar la Carta orlglna institudion— =MLt 7
En caso de que aun te encuentres s
realizando actividades para obtenerla, |
entrega el expediente hasta que cuentes
con el documento probatorio .
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Consentimiento y Autorizacion
de Autenticacion Documental
Formato CAIAD25

Consentimiento y Autorizacion

Escribe tus datos
personales completos

No se te olvide
colocar tu NOMDIe =)
completo y firmar
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UnaOM FORMATO O CONSENTIMIENTO ¥ AUTORIZACION PARA Forman CAADTS
\_/ LA INVESTIGACION DE AUTENTICACION DOCUMENTAL J
N 2I0 T -]
1 Datus Gereraien
|

s L T T e LI T TLLTT]
Rl . T Sray wre s
2. Dates de cantacte

pwemel [T LT TTTT)

G (LI LTI TLT]
‘ om [ [TTTTTTYT]

1 Declaracion

Can Andamenta o 10 Ssguetto on of articulo 10 de la Ley Federal de Traesgaryod y Accesa 2 & Informacd Pubh
Gy es ainses 4 21 20 y JN de (e Ley Feders de Protecoin de Datos Personaies o Poseskin de s Partcuirem,
y o prang wno se mn laostades

Doy mi corsentimiontn 2 (@ Univertidad Abserta y 2 Dazancis de MEsico 1AW para gue rvalior & verficacén soow
mantal asl corme pard W dfadn, Gatr Ducdn y pubiicaodn de e informacedn cooterada en o documents acadmicn
e se i r e pare 104 propdaten el Regutro Natons de Ermmde, Valdaodn e Pacnpoon de Godumenton Acadé
MUY (SO0A0), 0 %2 equivaients. y de Lo progus UnADM

L anterar ¥n parpdoo de qus wsboy entersde, e tlrminos Sl srtitulo 117, FaodnV de b Ley Federal de Trarspo
PO y Actmsd & b [nformacidn PUBfica de Guw 7O o Nec o e camentimments pars que I8 Inforrmacdn s ras
Mita entre depervdencial y ertidades federstven. CUndo o3 daton cormaregon an o JUOETRILD ACadérTD Yo B
o0 para ol sjerticio de facutades progias de las moumas

Pur o que hags srtregs & & USADM, e L Cuded de Méxco, of die dwt s e v
0____ Gl presemty ‘ormate

4 Datos del doc ¢ & werificar w inscribie
e . - —— S e o g e 3 Bl el et Su AR St
MNorshre competn frma o scwptacon

D e i L T e
B R e R
TERELNE e AR RN ST SRR Setmeen

de Autenticacion Documental
Formato CAIAD25

Formato descargable, se adjunta enlace a
tu correo electrénico.

Imprime el Formato de Consentimiento y
Autorizacion de Autenticacion Documental.
Completa todos los datos personales que
se solicitan con letra de molde en tinta
azul.

Escribe tu correo institucional vigente.

ees entregar

Formato original con firma en tinta azul punto

mediano (no usar tinta de gel).




Autorizacion de Transferencia de
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Informacion a la DGP Formato TIDGP25

Escribe tus datos
personales completos

No se te olvide
colocar tu NOMbre )
completo y firmar
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Formann: TROGMS Y

W/\ FORMATO Df TRANSFERENCIA DE INFORMACION A LA DGP

Gane w2101 11~ [
Universidad Abserta y a Distancia de México
Fresente

Por medio de la presente mandfiesto gue se ha hedho de il conotiminnto gque 1o Universidad Abrta v o Distan
cla de México (UnADM) debe tranalec la informaditn e mus Batos acadeémicos y personales como egresadola)
Ge esta Universidad a la Direccion General ge Mafesiones de i Setratana de Educandn MIDNCa [DGM SR, pars gue
¥O pUeda realizar los tramites de Registro de Taulo o Graco y on s cao de Expecicion de ls Cédula Profesional
ante s Otada depencencis gubernameal. Pars ollo se me solcia actuakin 108 siguientes Batos personales, o
cuales manihesto, bajo protesta de dece verdad, que son veridicos y fahacentes

Datos generales
| e I ) ' )
@ T L) s (T T T T T T U LT TT

[t (TS0 (o

Damicilio particular )
x ) FTTS
(C maewm ' E s T
Tnelltid Wehal S i EEEEENN
L1 ] |

| I Own

PO 10 antenior destrito, ManiBesto que astoy en CONDCHMMNLD que W UnADM, an cumplimeento de 1o articulos 22
y 11 del Reglamarma de b Ley Neglamentaria deld Articulo 4 Constitucional, relative al ejercion ce W profesones
on s Cludad de México, realzard la transforencla shectronica de mis datos persanales y académicon » resguardo
00 13 UnADM 2 (2 DGPSIER y que, una vez actualaados, formardn parte de 1s base de datos de dicha dependencia

Por 1o gque hago entregs & W Ursversidad Alnerta y & Distancs de Maxico, on W Cludad de Mésco. o dia
del mes de de 20 del presemte lormato

Nombre completo Flrma de aceptacion

AVab e privaciided shmghiNeado pars estidlantes Lo Unrersdad ABAerts 5 4 Dasnca 00 MEshon (malMy & et e la Deecondn de
AMUITLIN BActibaies y Agetyn & Cunatianten KOAMAL), ¥ Py

sony A a -

Autorizacion de
Transferencia de
Informacion a la DGP
Formato TIDGP25

Formato descargable, se adjunta
enlace a tu correo electrénico .
Imprime el Formato de
autorizaciéon de transferencia de
informacién a la Direccion General
de Profesiones de la SEP.

Completa todos los datos
personales que se solicitan con
letra de molde en tinta azul .
Escribe tu correo institucional
vigente o, en caso de tenerlo, el
correo electrénico de egresado .

Debes entregar

Formato original con firma en tinta azul
punto mediano (no usar tinta de gel).




Autorizacion de Uso de Imagen, Vozy

Datos Personales Formato ADP25

Nombrey firma
con tinta azul
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COnADNM Tarmats ADE2Y5
3/"‘“"" AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN, YOZ ¥ DATOS PERSONALES ko

G N [2I0] 1T -1

For i propes derecho y Gon plena capaodad legs pars ls celebraodn del presente acto, otorgo s putoniandn mas
Ampia, que tonforme g eredho groceda y de forma rrevocatie, pars gue & Universidad Abverta y & Distancis de
Méxco (UnADML drgana desconcentrado du W Secretaris de Educacidn Publica, por M o por conducte de terceros de
sgracios por la UnADM, fotografien, fgen, graben, capturen incurporen banymstan regatren o utdicen & imagen
iz y datos personales ded abao frmante (en lo sucessn, “mi imagen®) conforme 3l Avso de Frivacidad espuestn mas
A3, Gu du manetd srsnCiativi consiste un SBeos, revistas, teevision, vidoograbacioning) audiofs), iImaganies) ple
taformas multimedia w'o cullquisr ot SOPOte MAtirial (oNasEd O POr Lonacer (N 10 sucesvn los maternales”), por

17 QL RGN0 Y COrBntimien 1o pare

09 Que un Instactn alguna. la UnADM la Secretana de EJUCIOan MUBOCa y10 108 1erconcs desgnados por la UnADM
o pUbicamente, pones & daposicion, trasmitic mod

ot of deredho de reproducic almacends, distriiig (o,
Sicar 0 comercializar (en 10 sucesivo, los "Derechon™), total 0 parciaimesste, M Imagen.

1) Que =0 imitacton sguna, (s UnADM la Secrotaia de Educacion PUBca /0 oS tercoros designados par s UnaD
fendrdn o faculad de LE0ar 108 muleriavs y hater et o los Dernchos por cusiguier medio impress, digt ey, pla
taforma multimedia, recles digiales. de difusion por atermet 1ecnologo de mformacion y cuslquier conocdo o
por cooates con Nines sducativos, publictancs, de divulgackin Wo de cupiguier actividad y objeto relacionado con b
URADM @ goe los teroseos, (ealgradon por ésta,

O ls iviaima forma, reconondn y estoy de acuerdo gue o UnADM, & Secretaris de Toucatdn PObics y/o ks tercerin
desgnadon por & UnADM, son trulares de los derechos de los materiales y medhon en s que & Incluys mi imagen
Pae i Ut rariog ylo eapiotanus litra mente, & BRUI0 Qrutats © Com B A0 hcro deectn o Indisectd, an of pais y'o en ol
et

£ vriid Oe Lo prote e aulod Zatidn nd mm Feseryn 4ct i lngal © derecha AGuns Que flatinns aperiar an tordrs de
UNADM, |a Secresania de Educacidn Pubiica yio los terceros deslgnados por e UnADM, que pudienn impeds of aecicio
o los Darwchos © wl s y s lataciin de ks rmaber)abs o fon gue s incluys mi megen Lo anteriog con fundamento
en el articulo 87 y demay relmivos de la Loy Federal ded Derecho de Autor y 62 de a Ley General de Transparencia y
Acceso ala Informaaon Publica

P lo que hago entrega & bs UnADM, e Lo Cradad de Maxico, o i el mus de ite
X del presente Formato Ge Autonzacon de Uso de imagen, Vo y Datos Personsies
Nombre completo Fama de sceptacién

Anexo: Se anexa copls de identificacida ofcul vigente con fotegrafia en smverso y rewerso en una sols pigng

Aving de privecislad Lmpificads pare eslutiemes Autr Lacdn de Uso v Imagen, wad y datos persandles)
L Lrwver Sthid ARenrta y i DHSandu the Mo JURADML & trans de Conrinadtn s Extemssin Ynodeodn y Dedsrolhs Sec, o1 res
Ponealiv dw is ol perecriales GUe RO ESHIST AN, i & SevAn ke i 2 a bon Wgsmenies ey
* Liowar 8 con, on ol marca aet Progiama de Comunicacitn Saned Anssl, fotemmnts
Do) (b CararmerIViLas (e L matr i e eshifartes Juemies o bras Mbreauratves o egresadon e Taman pars e ta oo sdad

MY e TRGLARrn Tagen & F M 1 dhvers

Ut vetuilang

» Lhuar the irvargen preruandd, dhe v & & LOmuraOts

Prakatdn dv viles

S a datus PErionabes (1ara frlatilades § (YN S8 IS

GATIVA T8 o1y (e 108 MRS PRrIGraes Faca | jrmentey Anesie

VOR R D04 L I

COROURT MBSO Svisd de puivecklid ntugrid, puede Cor
A atuin e g0 e Ml AT Ar T LS DA/DA00Y

erenCias e dUloe per .
A a e

Adjuntar
INE
digitalizada
por ambos
lados en
una sola
pagina
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Autorizacion de Uso de Imagen,
Voz y Datos Personales
Formato ADP25

Formato descargable, se adjunta
enlace a tu correo electrénico.
Imprime el Formato de autorizacién
de Uso de Imagen, Voz y Datos
Personales

Completa todos los datos personales
que se solicitan con letra de molde en
tinta azul.

Escribe tu correo institucional vigente
o, en caso de tenerlo, el correo
electronico de egresado.

ees entregar

Formato original con firma en tinta azul punto
mediano (no usar tinta de gel).
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Carga del Proyecto Terminal en
Repositorio

Carga de Proyecto Terminal en

Repositorio
1. URL del envio | 2 Perfil: Nombre visible Debes Cargar tu Proyecto Terminal en el
— — ‘ Repositorio de la UnADM, recuerda que
“ 23 repositoricinterno.unadmexicoums/xmiuy/handie/ 1 23456 7859/521 /submit/893b4B7664 17507207 1d1a71117a4e2d 27587763 continue w a 3 . 7
i_- ‘ ) [ previamente debe tener el Vo.Bo del area
] ™M Gn T T ‘ £ Todos los favoritos

académica.

Pecfil Carmen Alogso Loous

Cuando lo envies debes capturar la pantalla
de notificacién de envio, tu captura debe
contener la siguiente informacion:

EDUCACI()N UnAaDH Rqué)xilm'in UnADNM

Envio completado

Su envio pasard poe el flujo de rabajo designado para la coleccldn a la que lo estd snviando, Recibird una
notificacion via correc electrdnico tan pronto como su envio forme parte de la coleccién, o si por alguna razén
hublara algin problema con ef eavio También puede verificar el estado de su envio accedlendo a la pagina ‘M
UnADM

T - URL del envio

O coleccitn Perfil: tu nombre debe verse
o Texto de Envio Completado
Fechay Hora de la captura

=)

Imprime la evidencia de la captura de

3. Texto de notificacion de

i antalla e intégrala a tu expediente de
Envio completado 4. Fechay hora Etulacién. g Y
e —_—
Importante
H Qoo L2 cBEsADE A [» e
‘ La carga del Proyecto Terminal en el
Repositorio aplica solo para las
~ " Y o H
2026 generaciones 2025-2 en adelante.
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Entrega de la documentacion  Educacion

\O
&Q Alternativas de entrega: presencial, con apoyo de un tercero o a
\Q través de mensajeria.
\ % o

I Direccién
® \ Modulo de Atencidén a Estudiantes de la Direccién de Asuntos Escolares y
Q Apoyo a Estudiantes, Universidad Abierta y a Distancia de México (UnADM).
= Av. Universidad #1200 (Centro SEP), colonia Xoco, alcaldia Benito Juarez,
- ~  C.P.03330, Ciudad de México, en atencion a la Mtra. Silvia Alejandra Guzman
Saldana. Entrada por Puerta 1, calle Real de Mayorazgo

Titulacion
2025-2
uoissaiiqg
A SiquuUoy
ALNILIWIY

= Horario
@ De lunes a jueves de 09:00 a 17:00 horas y viernes de 9:00 a 15:00 hrs.
(Unicamente dias habiles).

Envié de documentos por mensajeria, considera lo siguiente:
« Confirma que el servicio de entrega esté dentro de las fechas y horarios
/'.; "‘ establecidos para la recepcidon de documentos.
E@ * Que el envio sea en sobre rigido (puede ser de cartdn) y bolsa de plastico
para evitar el maltrato de tus fotografias y los demas documentos.
« Escribe con letra grande la leyenda Titulacion 2025-2, para identificar tu
expediente y asegurar llegue al area correcta, tal como se muestra en el
ejemplo.

DESTINATARIO
Nombre y
Direccion

! Y 2026
‘j; ano de
v o Margarita

A \iaza




I1I. Notificacion de Recepcion de la .~ Educacion
Documentacion

Envios de mensajeria
» Se notificara la recepcion de la documentacion exclusivamente al correo electronico institucional en un periodo
maximo de 10 dias habiles.

&9 —

Entregas presenciales o terceros
+ Seles entregara un comprobante de recepcion (acuse) incluido en la Hoja de Cotejo Formato HCT26 .

Comprobante de entrega de documentos para el tramite de Titulacion
G i
e EERIGh eneradcéoggreso @DD 7, D

- )G (T T T T T T T LT
(Nivel (TSU. O)(Lic. O)@osgrado O)[Programaeducalivo: ]

’ Fecha de entrega / envic

.::El comprobante es por la recepcion de los documentos especificados en el punto 3. Documentacion y requisitos de entrega::.

[Observacéones

IMPORTANTE
+ Toda documentacién enviada por mensajeria sera responsabilidad del estudiante.

2026
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IV. Medios Oficiales de Contacto ., Educaci6n

Secretaria de Educacién Pablica

La Universidad a través de la DAEAE, es la unica facultada para informar sobre el
estatus del tramite de titulacion.

20 zp

Margarita

Maza

Correo
institucional

Sitios oficiales de
la UnADM

Mesa de servicio
Maodulo de
Atencion UnADM

En caso de requerir alguna correccion del expediente se dara a conocer al
egresado exclusivamente a través de este medio.

Evitar promover informacidon errénea de medios de comunicacion NO
OFICIALES.

Para cualquier duda comunicate a través de la Mesa de servicio,
siguiendo la ruta: Mesa de servicio / Egresados / Titulaciéon / Titulacién
(Seguimiento al tramite)

La entrega y devolucién de documentos es personal y se realiza en el
modulo de atencidon de la DAEAE, en la Ciudad de México. Domicilio: Av.
Universidad #1200 (Centro SEP), colonia Xoco, alcaldia Benito Juarez,
C.P.03330, Ciudad de México. Entrada por Puerta 1, calle Real de
Mayorazgo




V. Ceremonia de Titulacion
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Ceremonia

Acto académico protocolario
en donde el egresado hace
constar ante la sociedad del
ejercicio profesional y ético
con el que se conducira
ahora que ha concluido su
formacion.

Invitacion
La invitacion a este acto
académico es personal y no

debe reenviarse la
informacioén a otros
companeros.

ccccccc

Fecha

La fecha y forma de
celebracion (a distancia o
presencial) esta sujeta a las
disposiciones de la
programacién  establecida
por las autoridades
universitarias y de la
Secretaria de Educacion
Publica.

Documentacidn original
Se entregaran junto con el
Titulo y Certificado en la
Ceremonia de Titulacion.

Educacion

Secretaria de Educacién Pablica

Notificacion
Estudiantes egresados que
entregaron expediente
escolar y atendieron lo
solicitado sobre el tramite
de titulacién, se les
informard mediante correo
electrénico institucional los
pormenores de dicha
celebracion.

ad

NO asistiré a la ceremonia
Se tendra que realizar cita
previa para la entrega de
Titulo y Certificado en las
instalaciones de la UnADM.




- Educacion

Secretarfa de Educacién Publica

VI. Cédula Profesional Electronica

© Escudo Nacional € NOmero de cédula

Cédula Profesional Electroénica

A partir del 16 de abril de 2018 13 . — o) ey ey
La cédula electrénica sustituyé el formato X =i 50 (0 00 I
fisico que tradicionalmente se expedia, %mm,m“:‘:,m S ccotenarsoon 14 € CURP
con validez en todo el territorio nacional. t'- Dveccién Geners de Profesionse N nrarauen
" © Datos de registro
Tramitar Se expide n s profesional
Una vez que te notifiguemos por correo — Ostn ot rencrints . © Nombre del
electrénico institucional que esta listo el Manifestacion de wortren e st s . profesionista
envio de informacién de tu titulo a la e s ooy O J- o Dinomsscn e i mRn g impo ainimis
Direcciéon General de Profesiones (DGP) académicos para e R Py I & .
de la SEP, deberas tramitar el registro de ejercicio proresiona ICENCITLRA KN DERECHO Q o000 5l © Carreray clave
titulo y expedicién de cédula profesional a e = ¥
través del portal WWW .gob 5 YLols ’ o '”S,t:‘”c',""m“l“'
.mx/cedulaprofesional dela DGP it N 7
m-&-@ymm
Considera que para este tramite 100 % en . - < o & © Fechay horade

n'\[.w'(il' Hn

Fundamento legal

linea, deberas contar con: e b ridn O

CURP vigente

Firma del servidor

e.firma vigente. Solicitada ante el Servicio

Cadena digital de la

de Administracion Tributaria (SAT) édula electrénica O © publico facultado
Tarj’eta de débito o crédito (para el pago Firma electrnica del o | smmeme. | para su expedicion
en linea de derechos federales) servidor publico { ;
Cuenta de correo electronico S "";’_-; o .
SPLaAliNIn )] = SO L2 ‘ '
Codigo de barras : i _© Codigo QR para st
2026 para verificacion O - - . - ; - ’ 0 verificacion
r o : Is Te T ele U aTw T ake 1 ke I_ale 1 SR
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VII. Avisos Importantes
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Profes'\ona\

uperio

estudios 5
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ersonales e intra
dos al estudiante.

correspon
o Profesiona\ y el certificado d
superiores es un documento unico,

gun caso es posible expedirlo POT

v £l Titul
de estudios
lo tanto, en nin
duplicado © reposicion-

/ En caso de 1° 00 extravio del Titulo profesional 0
iora de tus documentos s, deberas
Min'nsterio

7 El expedien e integra |a DAEAE €5
propiedad de la UnADNL en virtud
documenta\ del titulo Y

3 institucic’m.

soporte
oficiales otorgados PO

te escolar qu
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e que sOn el
documentos
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VIII. Dudas Frecuentes ) Educaci6n

{)

Al

)

)

)
)

)
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¢Qué debo hacer si no realizo el tramite de titulaciéon en el periodo que me corresponde?

Si concluyé el periodo de titulacién y no entregaste tus documentos, deberas entregarlos aun fuera de tiempo. Es importante
que no dejes pasar tanto tiempo para el cumplimiento de este tramite, ya que los requisitos y los procesos pueden
modificarse sin previo aviso.

¢Hay algun plazo en donde la UnADM me indique que mis documentos requieren correccion?

No hay un plazo maximo o minimo establecido para notificarte alguna observacién o situacion derivada de tu tramite de
titulacién, por lo que debes permanecer atento a los comunicados en tu correo electronico institucional para atender
inmediatamente las correcciones u observaciones que correspondan.

¢Pueden entregarme de manera urgente mis documentos?
No, el proceso de titulacién debe cubrir los tiempos establecidos por la DAEAE. No hay entregas urgentes. Sin excepciones.

¢Hay alguna otra via de comunicacion para enterarme sobre mi tramite de titulacion?

Toda comunicaciéon sera a través de medios institucionales, por lo tanto, es responsabilidad del estudiante permanecer al
pendiente de su correo institucional para atender las diligencias que procedan para este tramite. La Universidad, a través de
la DAEAE, es la Unica facultada para dar informacién sobre el estatus que guarda el tramite de titulacion.

Necesito un comprobante de que he concluido mis estudios y que estoy en tramite de titulacién ;Dénde lo solicito?
Para solicitar una constancia de créditos y promedio o de créditos concluidos y titulacion en tramite ingresa al SIGE y
solicitala. Consulta los lineamientos publicados en el portal institucional en la seccién Tramites y servicios / Tramite de
constancias. Si requieres un oficio, levanta un Ticket en Mesa de servicio, siguiendo la siguiente ruta:

Mesa de servicio / Egresados / Titulacidn / Titulacidon (Seguimiento al tramite)
Especifica tus datos completos y los de la persona con cargo e institucion a la cual debe dirigirse.




Dudas Frecuentes ', Educaci6n
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¢Cuales son los documentos que me van a entregar?

) El titulo profesional y certificado de estudios superiores, asi como los documentos originales de su expediente escolar (acta
de nacimiento y certificado de estudios de educacién media superior).
¢Hay un limite de tiempo para recoger los documentos?
Deberas recogerlos a mas tardar a los seis meses posteriores de la fecha de la notificacion de que ya estan listos para su
entrega. En caso de no acudir, tu expediente de titulacion sera enviado al archivo en el que la Universidad no garantiza la
conservacion y buen estado de los documentos.

Debido a mi situacién, no es posible que yo pueda acudir personalmente a recoger mi titulo y cédula profesional ;hay
alguna manera de que sean entregados a otra persona en mi representacion?

En casos excepcionales (por ejemplo, por situacion migratoria o de salud) los documentos los podra recoger otra persona en
representacién del egresado s6lo con Poder Notarial o Carta Poder con ratificacion de firmas ante Notario Publico, la cual
debera contar con la copia de identificacién oficial por ambos lados de quien otorga el poder y de quien lo acepta.

El egresado previamente debera solicitar la cita de recepcién de documentos, a través de los medios establecidos. El Poder
Notarial o el Poder con ratificacién de firmas ante Notario Publico, debera ser entregado en original el dia de la cita, el cual se
integrara en archivo escolar.

¢Qué debo hacer en caso de extravio o dafio de mi titulo profesional o algiin documento de titulacién?
Debes levantar el acta correspondiente ante el Ministerio Publico. Considera que el Titulo profesional y certificado de estudios
superiores son DOCUMENTOS UNICOS, por lo que NO se expiden duplicados ni reposiciones.

¢Como puedo integrarme a los estudios de posgrado que la UnADM ofrece?
Debes esperar la publicacion de la convocatoria y cumplir con los requisitos y bases establecidas.
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¢Cuando sera la ceremonia de titulacion?

La fecha esta sujeta a la programacion establecida por las autoridades universitarias. Una vez que se cuente con fecha oficial
se te comunicara oportunamente a tu correo institucional. En caso de ser presencial, si no realizas la confirmacién de tu
asistencia en el periodo y por el medio establecido, no podras participar en este acto académico.

¢Mi ceremonia de titulacion sera presencial y me entregaran mis documentos?
Cabe sefialar que, en caso de realizar la ceremonia de titulacion presencial, se notificara oportunamente y te informaremos
del procedimiento a seguir y requerimientos para la entrega de documentacion.

¢Es obligatorio asistir a la ceremonia de titulacion?

No es obligatorio, sin embargo, considera que la ceremonia de titulacidon es un acto académico protocolario en donde haras
constar que has concluido tu formacion académica, por lo que se espera contar con tu presencia. También es la oportunidad
para convivir con tus compafieros de generacion de egreso, autoridades y personal académico-administrativo de la UnADM.

¢Los servicios y paquetes conmemorativos de graduacién son organizados por la UnADM?

No te dejes sorprender, la UnADM no realiza ventas de anillos, diplomas ni ningun tipo de paquete fotografico de la
ceremonia de titulacién, ni tampoco organiza fiesta de graduacion. Cualquier tipo de servicio que adquieras es ajeno a
nuestra Universidad y es tu responsabilidad.

¢Como puedo continuar con el nivel licenciatura si terminé TSU?
Este tramite esta sujeto a disponibilidad en el calendario escolar vigente. Para mayor informacion, consulta el portal
institucional www.unadmexico.mx, la seccién Tramites y servicios/Tramites escolares.
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