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Introduccion

La Direccidon de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes (DAEAE) es el area
responsable de atender el tramite de titulacion, quien realiza las gestiones
para la expedicién de documentos que entrega a las personas egresadas:

- Y » Certificado total de estudios superiores
» Titulo profesional en su representacién grafica
. -+ . . : .

Asimismo, da seguimiento al registro del titulo profesional ante la Direccién
General de Profesiones (SEP-DGP), bajo la normativa actual aplicable.
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I. Requisitos para iniciar el tramite de titulacion

Créditos

Contar con el 100% _I—
de créditos

académicos

Asignaturas

En el Historial Académico
deberan aparecer todas las
asignaturas aprobadas que
integran el Programa
Educativo

Sapd i

Indigena

Revision de Estudios
Haber realizado
previamente la Revision de
Estudios

Entrega fisica del
expediente escolar

Acta de nacimiento

Clave Unica de registro de
poblacion (CURP)
Certificado de estudios de
nivel medio superior,
bachillerato o equivalente
Copia de identificacion
oficial vigente
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Recomendaciones previas para el proceso de titulacion

Entregar los documentos sin omisiones,
cambios, tachaduras o enmendaduras, de lo
contrario el tramite puede ser rechazado hasta
que se cumplan las especificaciones requeridas.

En caso de no entregar en el periodo
establecido, podras entregarlo posteriormente,
aunque tu tramite se atendera en periodo
extemporaneo.

Considera que cada tramite de titulacion puede
ser distinto al anterior, debido a los cambios
administrativos y a las mejoras de los sistemas y
procesos implicados, no sélo de la UnADM, sino
también de las instituciones que forman parte
de este tramite.

Indigena
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II. Documentos del expediente de Titulacion

Entregar lo siguiente en el orden y periodo sefalado

Hoja de cotejo para entrega de

Folder tamafio carta de media ceja _ i
documentos de titulacion.

color crema, debidamente
personalizado.

Carta de terminacion de Proyecto
Terminal o Practica profesional o
maodulos o asignaturas equivalentes
(original).

Fotografias con adherente, dentro
de una pequefia bolsa transparente:
(Colocar en la parte detras de cada
fotografia nombre completo)
v 3 Fotografias tamafio titulo

Formato de autorizacion de
transferencia de informacién a la
DGP de la SEP.

Formato de autorizacidon para la
autenticacion documental (original).

Formato de autorizacion de uso de
imagen, voz y video.
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Folder Tamano Carta Color Crema

Folder

Entrega un folder tamafio carta color crema,
de media ceja, en buen estado.

Medida aproximada de 22 x 29.5 cm, sin
considerar la ceja.

Personalizalo con lapiz, letra de molde y Escribe con lapiz la siguiente
utilizando mayusculas y mindsculas. informacion en la ceja del folder:
Anota los siguientes datos en la ceja del
folder, tal como se muestra en el ejemplo: Matricula
Matricula Apelli
. : : pellidos
Primer apellido, Segundo apellido, Nombre

Nombre(s)
Nivel académico. Coloca uUnicamente
Lic. o TSU, segun corresponda.
Nombre completo del programa
educativo (carrera)
Tus datos completos deben estar visibles en
el folder cerrado, tal como se muestra en el
ejemplo.

Nivel (TSU o Lic.)
Programa Educativo

vhWN =
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r N ]
LCE——;)““."" ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA PROCESO DE TITULACION o™ HET23 )

"(\Q\o S o 2101 T~ Hoja de cotejo

g\e I ) ] | Escribe tus datos Formato HCT25

(e OO0 OO OOOOO OO  Matiess T T T ] Comp|etOS
@(TSU—@ (Li:, @G’nsgrann O)(Pnngramz educativo: )

Formato descargable, se adjunta enlace a
2. Datos de contacto

& malinstiucions] enubeunadmexico.ms )€ [T T T T 1] tu correo electrdonico.
C )@I—ﬂ_ﬂﬂﬂﬂl—ﬂ—l = -
JCow O T T T] Completa todos los datos que se solicitan

Verifica que tus 3 Documentacién  requisitos que entrega con letra de molde en tinta azul.

Documentacion requerida Original Copias Observaciones

= Focer o et coor rama debdamars persoratusdo] oA = Si no cuentas con Marca con una X si entregas tu el
documentos Indicadas en Ia Gula .
e bt o0 oo e | L e | Moowa la Carta de expediente o la entrega es por

[e-'rail alerno

7
e Ste n ¢ 3 (tres) fotografias en blanco y negro con fondo gris, 3, revisar las. No aplica -_— . e a z
- ovaladas, tamafio titulo con adherente. caracteristicas de la Gufa m
d. Cartals) original(es) de terminacién de Préctica Profesional, Originales de acuerdo e ey 4 te r I n a CI O n m e n S aJ e rl a .

completosy B L original En caso de que un tercero designado por

Autenticacion Documental, y firmado con tinta azul

entregar en Al - v N argumenta ti entregue tu expediente, sefiala el
este orden 3 copade Meitcaci o vigent con ohora | 3 s s s | Voo nombre completo y medio de contacto
- e T : ] (teléfono o correo electrénico).
Fecha de entrega / envio ombre de la persona que entrega: ) D b t F t . . |
[Estudiante O)( Mensajero ][ Otro: J(Recibe: ) . e es e n re a r: 0 rm a 0 O rl | n a
E——— Escribe tus datos g . g
r completo y llenado con tinta azul.
completos
Nombre y firma del estudiante

Aviso de p para est La Universidad Abierta y a Distancia de México Unaom), 3 través de la Direccitn de Asuntos Escolares y apoyo -

et 3o e 44 e et o hos e ot Ao arse 3 o S, 5 eROhe pICaBI Lok o Ptentis s W

e s e e, e o i o s 65 40 PP, bt s s B i o e :

consultarka en nuestro partal web de-privacidad. Ultima actualizacién 10/04/2025

compmhante de entrega de documentos para el trdmite de Titulacién
Nombre completo S tgeso (2101 1] * El apartado de Comprobante de la entrega
e AR e A T LT ITTTT] | Comprobante de de documentos para tramite de Titulacién se
acuse de te entrega a ti o al tercero que realice la
documentos entrega solo si la recepcion es presencial .
* Si envias tus documentos por mensajeria o
a 2025 correo postal certificado, el acuse de recepcion

s Ao de sera Unicamente por correo electrénico
,\ ' ﬁ La Mujer institucional (maximo 10 dias habiles después

Fecha de entrega / envio

=Bl comprobante es por la recepclén de los documentos especificades en el punto 3, Documentacién y requisitos de entregac:, =

Indigena de recibido) .
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Fotografias para Titulo

Antes de tomarte las fotografias para Titulo considera lo siguiente:

v" Vestimenta formal, saco obscuro sin v" Vestimenta formal, saco obscuro liso,

ANERN

estampados, blusa blanca de cuello
blanco, sin escote y sin adornos. No cuello
alto, no sport, ni tipo Mao. Maquillaje
discreto.

Frente y orejas descubiertas.

Cabello recogido hacia atras, sin adornos,
evitar copetes o peinados altos.

ANERN

camisa blanca o clara lisa y corbata color
obscuro lisa y sin estampados o rayas.
Cabello corto o recogido hacia atras, evitar
copetes o peinados altos.

Frente y orejas descubiertas.

Barba y/o bigote recortado (deben verse
los labios).

v Aretes pequefos. Sin anteojos, lentes obscuros o pupilentes
v'Sin anteojos, lentes obscuros o pupilentes de color.

de color. v Retirar piercings.
v Retirar piercings. v Rostro serio y con los labios cerrados. No
v" Rostro serio y con los labios cerrados. No sonreir o hacer muecas.

sonreir o hacer muecas.
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Fotografias para Titulo

P>

3 (tres) fotografias tamafio TITULO con
adherente .

Ovaladas (6 x9cm).

Fotografias recientes .

En blanco y negro, con fondo gris claro y sin
retoque, impresas en papel mate, (no
instantaneas, ni camara casera digital o de
celular) .

De frente, rostro serio, el tamafio de la cara
debera medir aproximadamente 3. 5 (de oreja
a oreja) x 5 cm (cabeza a barbilla) a fin de que
esté en proporcién con la medida de la
fotografia .

Todas las fotografias deberan corresponder a
la misma sesion fotografica (idénticas).

¢ Ser nitidas en su revelado, permitiendo ver con
6 centimetros de ancho claridad los rasgos fisicos y vestimenta .

Se sugiere verificar la calidad del papel, ya que
en ocasiones el tono de este da la apariencia
No olvides escribir con lapiz tu nombre completo y matricula al de que las fotografias son muy antiguas o

reverso de las fotografias. cuando es muy delgado, el pegamento se
impregna y se trasluce en el reverso,

invalidando el documento .
B 2025 No se aceptaran fotografias en colores sepia,
- verdosos, azulados o rojizos .
Ano de
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Cartade Término

Entregar Carta original, la cual debe
contar con las siguientes caracteristicas:

i \‘5 Carta original

Hoja membretada. — membretada
Sellada por la Institucién.
Con firma autégrafa del encargado de
las Practicas o equivalente. / RO T
Dirigida a la Direccién de la Division g
Académica correspondiente de la Y \ iy
UnADM. Dicieea: | Ovecisse Advinvrocitn xcotr
Matricula y nombre completo del o
estudiante.

g 4 s Wl mticbante, ACOSTA NOLA DXTD ARMANDE, 504 wrms » dupe  Nombre y Matricula

Cumplimiento de al menos 500 horas. rwvevte STODTZIY to's corcann wn AKRSTRACION (f CMPRESAS, conciot 1s v

Fechas o periodo en el que se llevé a L o st i et o v 1488 Mk 5 S £ 11 s e s - s FeCha © PEFiQ O
cabo. M 500 hrs. - 500 horas

RO e R00 @ TA00 Ary er R Lavws, MOYME. AWVCOML Aetend ¢ Meveer. S w el e st
K LW B0 sl wmimimy Ay vy

Pyt inmamters o oo Tenonao LW LOmwARSmoy

in excepcion, entregar la Carta origina B e 8 e e e s st

En caso de que aun te encuentres

realizando actividades para obtenerla, sello de Ia || e Firma autografa
entrega el expediente hasta cuentes con el Institucion ™ | j

) ey s A (Y y Te—
documento probatorio . PR Sy

% 2025 —
ag | LaAﬁu;er Y il

N Indigena




! tn.\)n@ FORMATO DE CONSENTIMIENTO Y AUTORIZACION PARA Formato: CAIAD2S '
= LA INVESTIGACION DE AUTENTICACION DOCUMENTAL J

S g8no 2101 11~

1. Datos Generales

[ Primer apellido J [ Segundo apellido J( Nombrefs) J
Ceore [ I I Jvavieats T T T T T T 1]
Nivel (Tsu. ) Lic. O"pnggradno)( Programa educativo; )
2. Datos de contacto

(e e T TT1]
G (T T LT TTITT]
(e JCow T LTI

3. Declaracién

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 10 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pabli-
cay los articulos 8, 22, 23 y 28 de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de los Particulares,
y en pleno uso de mis facultades:

Doy mi consentimiento a la Universidad Ablerta y a Distancia de México (UnADM) para que realice la verificacién docu-
mental, asi como para la difusién, distribucién y publicacién de la informacién contenida en el documento académico
que se inscribe para los propésites del Registro Nacional de Emisién, Validacién e Inscripcion de Documentos Acadé-
micos (RODAC), o su equivalente, y de |a propia UnADM,

Lo anterior sin perjuicio de que estoy enterado, en términos del articulo 117, fraccién V de la Ley Federal de Transpa-
rencia y Acceso a la Informacién Plblica, de que no es necesario mi consentimiento para que la informacién se trans-
mita entre dependencias y entidades federativas, cuando los datos contenidos en el decumento académico se utili-
cen para el ejercicio de facultades propias de las mismas.

Por lo gue hago entrega a la UnADM, en la Ciudad de México, el dia del mes de de
20 del presente formato.

4. Datos del documento académico a verificar e inscribir

(( certificado Total de Estudios del vl Superior () (_ Thulo profesional o grado académico (%)) del nivel educativo de Educacién Superior .

Nombre completo Firma de aceptacién

Aviso de pi P La Universidad Abierta y a Distanda de México (UnADM), a través e la Direccién de Asuntos Escolares y Apoyo
a la d les que nos proporci ismas que serdn protegidos de conformidad con ho dispuesto por la
& Datos Personales en Posesidn de bEgad s ) tes personales son

ulacién y d: no i se requerir:
to, €n términas delos articulas 16 y 64 de la LGPDPPSO, SI desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, pusde
hitps:/ de-privacidad. Ultima 10/04/2025

2025
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Escribe tus datos
personales completos

No se te olvide
colocar tu nombre
completo y firmar

'UnADM

UNIVERSIDAD ABIERTA Y
A DISTANCIA DI
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Consentimiento y Autorizacion
de Autenticacion Documental

Formato CAIAD25

Formato descargable, se adjunta enlace a
tu correo electronico.

Imprime el Formato de autorizacion de
transferencia de informacién a |la
Direccion General de Profesiones de la
SEP.

Completa todos los datos personales que
se solicitan con letra de molde en tinta
azul.

Escribe tu correo institucional vigente.

ees en regar

Formato original con firma en tinta azul punto

mediano (no usar tinta de gel).




ees enregar

Fo

Autorizacion de
Transferencia de
Informacion a la DGP
Formato TIDGP25

Formato descargable, se adjunta
enlace a tu correo electrénico .

Imprime el Formato de
autorizacion de transferencia de

informacion a la Direccion General
de Profesiones de la SEP.
Completa todos los datos
personales que se solicitan con
letra de molde en tinta azul .
Escribe tu correo institucional
vigente o, en caso de tenerlo, el
correo electrénico de egresado .

rmato original con firma en tinta azul

punto mediano (no usar tinta de gel).

&

; g Nl
G HAN T/ La Mujer
Nl | | Indigena

Formato: TIDGP25 |
J

ceneragion (210 | 1-[]

FORMATO DE TRANSFERENCIA DE INFORMACION A LA DGP

Universidad Abierta y a Distancia de México
Presente

Por medio de |a presente manifiesto que se ha hecho de mi conocimiento que la Universidad Abierta y a Distan-
cia de México (UnADM) debe transferir la informacion de mis datos académicos y personales como egresado(a)
de esta Universidad a la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacién Piablica (DGP-5ER), para que
yo pueda realizar los tramites de Registro de Titulo o Grado y en su caso de Expedicién de la Cédula Profesional
ante la citada dependencia gubernamental. Para ello se me solicita actualizar los siguientes datos personales, los
cuales manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que son veridicos y fehacientes:

Datos generales

[ Primer apellido ] [ Segundo apellido J ( Nombre{s] ]

Ceore [T I I I I mawieata [T 0]

Mivel (TSLI_ O)(LI‘- O)'%sgrado @[ Programa educative: ]
Domicilio particular

Calle, Mum. Exterior yfo Interior Colonia Grina PosHl

[ J JCCEr

[ Alcaldia o Municipio ][ Estado ][Tel.{asal || I H H H ” ” ” I |

(cetutar [T

|

[e mmail Institucional

@nube ur.nrlmr.'-x.lrn.mg)[ Otro | " I ” ” ” ” ” ” I

Por lo anterior descrito, manifiesto que estoy en conocimiento que la UnaDM, en cumplimiento de los articulos 22
y 11 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones
en la Ciudad de México, realizard la transferencia electrénica de mis datos personales y académicos a resguardo
de la UnADM a la DGP-SEP y que, una vez actualizados, formaran parte de |la base de datos de dicha dependencia.

Por lo que hago entrega a la Universidad Abierta y a Distancia de México, en la Ciudad de México, el dia
del mes de de 20 del presente formato.

Nombre completo Firma de aceptacién

Aviso de privacidad simplificado para estudiantes. La Universidad Ablerta y a Distancla de México (UnADM), a través de la Direccidn de

Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes (DAEAE), es la responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcionas, mismos
que serdn protegidos de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Froteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obli-
gados (LGPDPFS0), y demds normatividad gue resulte aplicable. Los datos personales son utilizados para identificacion, actualizacién de
Iinformacién y realizar el trdmite de titulacidn, mismos que serdn transferidos a la Direccién General de Profesiones de la Secretarfa de
Educacidn Pablica (DGP-SEF) para el trdmite de reglstro de Titulo o Grado y en su caso, de expedicidn de cédula profesional electrénica, no
obstante, no se requerird del consentimiento de la persona titular para el presente tratamiento ni la transferencia, en términos de los arti-
culos 16 y 64 de la LGPDPPS0. Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, puede consultarlo en nuestro portal web institucional:

hitps:fiwww.unadmexico.mx/transparencia#avisos-de-privacidad. Ultima actualizacion 12/06/2025

: Educacion

Secretaria de Educacién Publica

'UnADM

UNIVERSIDAD ABIERTA Y
ADISTANCIA DE MEXICO

Tempro

Escribe tus datos
personales completos

No se te olvide
colocar tu nombre
completo y firmar




'UnADM

UNIVERSIDAD ABIERTA Y
ADISTANCIA DE MEXICO
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. Formato: ADP25 '
AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN, VOZ ¥ DATOS PERSONALES

J
Genemadebg‘qreso E]. o |:|

Por mi propio derecho y con plena capacidad legal para la celebracidn del presente acto, otorgo la autorizacidn mas
amplia, que conforme a derecho proceda y de forma irrevocable, para gue la Universidad Ablerta y a Distancia de
México (UnADM), drgano desconcentrado de la Secretaria de Educacion Pablica, por si o per conducte de terceros de-
signades por la UnADM, fotografien, fijlen, graben, capturen, incorparen, transmitan, registren o utilicen la imagen,
voz y dates personales del abajo firmante (en lo sucesivo, “mi imagen") conforme al Avise de Privacidad expuesto mas
abaje, que de manera enunciativa consiste en libros, revistas, televisién, videograbaeién(es), audio(s), imagen(es), pla-
tafarmas multimedia y/o cualguier otro soporte material, conocido o por conocer (en lo sucesive los “materiales”), por
lo que express mi consentimiente para:

(i) Que sin limitacién alguna, la UnADM, |a Secretaria de Educacién Publica y/o los terceros designados por la UnADM,
ostenten el derecho de reproducir, almacenar, distribuir, comunicar piblicamente, poner a disposicién, trasmitir, modi-
ficar o comercializar {en lo sucesivo, los “Derechos”), total o parcialmente, mi imagen.

(i) Que sin limitacidn alguna, la UnADM, la Secretaria de Educacidn Publica y/o los terceres designados per 12 UnADM,
tendrén la facultad de utilizar los materiales y hacer uso de los Derechos por cualguier medio impreso, digitales, pla
taforma multimedia, redes digitales, de difusién por internet, tecnoldgico de informacion y cualguier otro conocido o
por conocer, can fines educativos, publicitarios, de divulgacion y/o de cualguier actividad y objeto relacionado con la
UnADM o por los terceros designados por ésta.

De la misma forma, reconozco y estoy de acuerdo que la UnADM, la Secretaria de Educacién Pdblica y/o los terceros
designados por la UnADM, son titulares de los derechos de los materiales y medios en los que se incluya mi imagen
para utilizarlos y/o explotarlos libremente, a titulo gratuito o con fines de lucro directo o indirecto, en el pais y/o en el
extranjero.

En virtud de la presente autorizacion no me reservo accion legal o derecho alguno que pudiera ejercer en contra de la
UnADM, la Secretaria de Educacidn Publica yfo los terceros designados por la UnADM, que pudiera impedir el gjercicio
de los Derechos o el uso y explotacidn de los materiales en los gue se incluya mi imagen. Lo anterior, con fundamento
en el articulo 87 y demas relativos de la Ley Federal del Derecho de Autor y 68 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica

Por lo que hago entrega a la UnADM, en la Ciudad de México, el dia del mes de de
20 del presente Formato de Autorizacidn de Uso de Imagen, Voz y Datos Personales.

MNombre completo Firma de aceptacion

Anexo: Se anexa copia de identificacidn oficial vigente con fotografia en anverso y reverso en una sola pagina.

Aviso de privacidad simplificado para estudiantes. Autorizacién de uso de imagen, voz y datos personales)
La Universidad Abierta y a Distancia de México (UnADM), a través de Coordinacién de Extensién, Vinculacidn y Desarrollo Social, esla res-
ponsable de los datos personales que nos proporcionas, los cuales serdn usados para los siguientes fines:
* Llevar a cabo, en el marco del Frograma de Comunicacidn Secial Anual, documentos visuales gque requieran imagen o voz de la diversi-
dad de caracteristicas de la matricula de estudiantes, docentes en linea, administrativos o egresados que forman parte de la comunidad
universitaria
= Uso de imagen personal, de voz o grabacidn de video para difusién o comunicacién.
La persona titular puede manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias que requie-
ren su consentimiento, al momento en que le son requeridos. La negativa para el uso de sus datos persenales para las presentes finalida-
des no podrd ser motivo de negacién de nuestros servicies educativos.
Se informa gue no se realizardn transferenclas de datos personales, si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral, puede consul-
tarle en nuestro portal web institucional: http: WL transparenci de-privacidad. Ultima actualizacin 04/03/2025
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Nombrey firma
con tinta azul

¢ Adjuntar
INE

digitalizada
por ambos
lados en
una sola
pagina

Secretaria de Educacién Publica

Autorizacion de Uso de
Imagen, Voz y Datos
Personales
Formato ADP25

Formato descargable, se
enlace a tu correo electronico.
Imprime el Formato de autorizacién
de transferencia de informacion a la
Direccion General de Profesiones de
la SEP.

Completa todos los datos personales
que se solicitan con letra de molde en
tinta azul.

Escribe tu correo institucional vigente
o, en caso de tenerlo, el correo
electrénico de egresado.

adjunta

BB nrega

Formato original con firma en tinta azul punto
mediano (no usar tinta de gel).
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O II1. Entrega de la documentacio

Alternativas de entrega: presencial, con apoyo de un tercero o a
través de mensajeria.

Direccidn
S 9 Av. Universidad #1200 (Centro SEP), colonia Xoco, alcaldia Benito
&9 g§§ L.~ Juarez, C.P.03330, Ciudad de México, en atencién a la Mtra. Silvia
2] 825 Alejandra Guzman Saldafa.
= g;%i‘
Sw o
@ Horario
De lunes a jueves de 09:00 a 18:00 horas y viernes de 9:00 a 15:00 hrs.
(Unicamente dias habiles).
2
<35
';'%% & Envié de documentos por mensajeria, considera lo siguiente:
ggg = °* Confirma que el servicio de entrega esté dentro de las fechas y
o horarios establecidos para la recepcidon de documentos.

* Que el envio sea en sobre rigido (puede ser de cartén) y bolsa de
plastico para evitar el maltrato de tus fotografias y los demas
documentos.

5 : 5 2025 « Escribe con letra grande la leyenda Titulacion 2024-1, para
R & 5 o o identificar tu expediente y asegurar llegue al area correcta, tal
& '\ La Mujer como se muestra en el ejemplo.

T (R Indigena
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IV. Notificacion de Recepcion de la Documentacion

Envios de mensajeria
« Se notificara la recepcion de la documentacidon exclusivamente al correo

electrénico institucional en un periodo maximo de 10 dias habiles.

Entregas presenciales o terceros
« Se les entregara un comprobante de recepcion (acuse) incluido en la Hoja
de Cotejo.

IMPORTANTE

* En caso de requerir correccién podran regresarse, siempre y cuando nos
remitas una gquia prepagada incluyendo el cargo de recoleccién,
debidamente llenada para tal efecto.

« Toda documentacion enviada o recogida, serd responsabilidad del

estudiante.

025

Ano de
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V. Medios Oficiales de Contacto

La Universidad a través de la DAEAE, es la unica facultada para informar sobre el
estatus del tramite de titulacion.

T En caso de requerir alguna correccidn del expediente se dara
institucional a conocer al egresado exclusivamente a través de este
medio.

pr——— Evitar promover informacion erronea de medios de
la UnADM comunicacion NO OFICIALES.

Mesa de servicio

Médulo de La entrega y devolucién de documentos es personal y se
SLECRNRE BT realiza en el mdédulo de atencién de la DAEAE, en la Ciudad
de México. Domicilio: Colonia Xoco, Alcaldia Benito Juarez,
C.P.03330, Ciudad de México, Puerta 1, por calle de

Para cualquier duda comunicate a través de la Mesa de servicio,
siguiendo la ruta:

Mesa de servicio / Estudiante / Tema: Tramites
escolares/Titulacién

5 - 2025 Mayorazgo.
L e LaAﬁaier

Indigena
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VI. Ceremonia de Titulacion

Ceremonia

Acto académico
protocolario en donde el
egresado hace constar
ante la sociedad del
ejercicio profesional vy
ético con el que se
conducira ahora que ha
concluido su formacion.

Invitacion
La invitacidon a este acto
académico es personal y

no debe reenviarse la
informacion a otros
compaferos.

Fecha

La fecha y forma de
celebracion (a distancia o
presencial) esta sujeta a las
disposiciones de la
programacién establecida

por las autoridades
universitarias 'y de la
Secretaria de Educacién

Publica.

Documentacion original
Se entregaran junto con
el Titulo y Certificado en
la Ceremonia de
Titulacién.

Educacion

Secretaria de Educacién Publica

Notificacion
Estudiantes egresados que
entregaron expediente
escolar y atendieron lo
solicitado sobre el tramite
de titulacion, se les
informara mediante correo
electrénico institucional los
pormenores de  dicha
celebracién.

NO asistiré a la ceremonia
Se tendra que realizar cita
previa para la entrega de
Titulo y Certificado en las
instalaciones de la UnADM.




VII. Cédula Profesional
Electronica

A partir del 16 de abril de 2018

* La cédula electrdnica sustituy6 el formato
fisico que tradicionalmente se expedia,
con validez en todo el territorio nacional.

Tramitar

* Una vez que te notifiquemos por correo
electrénico institucional que esta listo el
registro ante la Direccion General de
Profesiones de la SEP, deberas tramitar el
registro de titulo y expedicion de cédula
profesional por la DGP, a través del portal
www .gob .mx/cedulaprofesional

Considera que para este tramite 100 % en
linea, deberas contar con:
CURP vigente
e.firma Solicitada ante el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT)
Pago de derechos correspondiente con
cargo a tarjeta de débito o crédito
Cuenta de correo electrénico

2025

Ano de
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0 Numero de cédula

CURP

Datos de regist
profesional

Nombre del

profesionista

Carrera y clave

Institucion educativa

% oY) y r
v Clave de carri 1

Fecha y hora de

Xxpeaicio

Firma del servidor
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paras expedicion
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Y, :
III. Avisos Importantes

4 El Titulo meesinnal y el Cef

de estudios superiores &2 u
to, &0 pingun

duplicado © reposicion-

Titulo Prufesi.ona\ 0

docurmentas oficiales, deberas

ia del Ministerio

enuncia anie a
nctiﬂr_arln a la

rash 85

¥ El expediente escolar Que integra

pmpiedad de la UnADM, &n yirtud

spporte oc del titulo
psta instituc an.

oficiales
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IX. Dudas Frecuentes

¢Qué debo hacer si no realizo el tramite de titulacién en el periodo que me corresponde?

Si concluyé el periodo de titulacién y no entregaste tus documentos, deberas entregarlos aun fuera de tiempo. Es importante
que no dejes pasar tanto tiempo para el cumplimiento de este tramite, ya que los requisitos y los procesos pueden
modificarse sin previo aviso.

¢Hay algun plazo en donde la UnADM me indique que mis documentos requieren correccién?

No hay un plazo maximo o minimo establecido para notificarte alguna observacién o situacidon derivada de tu tramite de
titulacién, por lo que debes permanecer atento a los comunicados en tu correo electrénico institucional para atender
inmediatamente las correcciones u observaciones que correspondan.

¢Pueden entregarme de manera urgente mis documentos?
No, el proceso de titulacién debe cubrir los tiempos establecidos por la DAEAE. No hay entregas urgentes. Sin excepciones.

¢Hay alguna otra via de comunicacién para enterarme sobre mi tramite de titulacion?

Toda comunicacion serd a través de medios institucionales, por lo tanto, es responsabilidad del estudiante permanecer al
pendiente de su correo institucional para atender las diligencias que procedan para este tramite. La Universidad, a través de
la DAEAE, es la unica facultada para dar informacidn sobre el estatus que guarda el tramite de titulacién.

Necesito un comprobante de que he concluido mis estudios y que estoy en tramite de titulacién ;Dénde lo solicito?
Para solicitar una constancia de créditos y promedio o de créditos concluidos y titulacion en tramite ingresa al SIGE y
solicitala. Consulta los lineamientos publicados en el portal institucional en la seccién Tramites y servicios / Tramite de
constancias. Si requieres un oficio, levanta un Ticket en Mesa de servicio, siguiendo la siguiente ruta:

Mesa de servicio / Estudiantes / Tema: Tramites escolares/Emision de documentos escolares
Especifica tus datos completos y los de la persona con cargo e institucién a la cual debe dirigirse.

La Mujer
Indigena
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Dudas Frecuentes

¢Cuales son los documentos que me van a entregar?
El titulo profesional y certificado de estudios superiores, asi como los documentos originales de su expediente escolar (acta
de nacimiento y certificado de estudios de educacién media superior).

¢Hay un limite de tiempo para recoger los documentos?

Deberas recogerlos a mas tardar a los seis meses posteriores de la fecha de la notificacion de que ya estan listos para su
entrega. En caso de no acudir, tu expediente de titulacion sera enviado al archivo en el que la Universidad no garantiza la
conservacion y buen estado de los documentos.

Debido a mi situacién, no es posible que yo pueda acudir personalmente a recoger mi titulo y cédula profesional ;hay
alguna manera de que sean entregados a otra persona en mi representacion?

En casos excepcionales (por ejemplo, por situacion migratoria o de salud) los documentos los podra recoger otra persona en
representacion del egresado sélo con Poder Notarial o Carta Poder con ratificacion de firmas ante Notario Publico, la cual
debera contar con la copia de identificacion oficial por ambos lados de quien otorga el poder y de quien lo acepta.

El egresado previamente debera solicitar la cita de recepcién de documentos, a través de los medios establecidos. El Poder
Notarial o el Poder con ratificacion de firmas ante Notario Publico, debera ser entregado en original el dia de la cita, el cual se
integrara en archivo escolar.

¢Qué debo hacer en caso de extravio o daio de mi titulo profesional o algin documento de titulacién?
Debes levantar el acta correspondiente ante el Ministerio Publico. Considera que el Titulo profesional y certificado de estudios
superiores son DOCUMENTOS UNICOS, por lo que NO se expiden duplicados ni reposiciones.

¢Cémo puedo integrarme a los estudios de posgrado que la UnADM ofrece?
Debes esperar la publicacidon de la convocatoria y cumplir con los requisitos y bases establecidas.
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Dudas Frecuentes

¢Cuando sera la ceremonia de titulacion?

La fecha esta sujeta a la programacion establecida por las autoridades universitarias. Una vez que se cuente con fecha oficial
se te comunicara oportunamente a tu correo institucional. En caso de ser presencial, si no realizas la confirmacién de tu
asistencia en el periodo y por el medio establecido, no podras participar en este acto académico.

¢Mi ceremonia de titulacion sera presencial y me entregaran mis documentos?
Cabe sefalar que, en caso de realizar la ceremonia de titulacién presencial, se notificara oportunamente y te informaremos
del procedimiento a sequir y requerimientos para la entrega de documentacion.

¢Es obligatorio asistir a la ceremonia de titulacion?

No es obligatorio, sin embargo, considera que la ceremonia de titulaciéon es un acto académico protocolario en donde haras
constar que has concluido tu formacién académica, por lo que se espera contar con tu presencia y la de tus familiares.
También es la oportunidad para convivir con tus compafieros de generacién de egreso, autoridades y personal académico-
administrativo de la UnADM.

éLos servicios y paquetes conmemorativos de graduacion son organizados por la UnADM?

No te dejes sorprender, la UnADM no realiza ventas de anillos, diplomas ni ningun tipo de paquete fotografico de la
ceremonia de titulacidén, ni tampoco organiza fiesta de graduacion. Cualquier tipo de servicio que adquieras es ajeno a
nuestra Universidad y es tu responsabilidad.

¢Cémo puedo continuar con el nivel licenciatura si terminé TSU?
Este tramite esta sujeto a disponibilidad en el calendario escolar vigente. Para mayor informacion, consulta el portal
institucional www.unadmexico.mx, la seccién Tramites y servicios/Tramites escolares.
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