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Universidad Abierta y a Distancia de México

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE LA COMISION INTERNA DE TRANSICION DE
ENTREGA DE LA UNIVERSIDAD ABIERTA Y A DISTANCIA DE MEXICO

Lilian Kravzov Appel, Rectora de la Universidad Abierta y a Distancia de México, con fundamento
en lo dispuesto por el articulo 8 fracciones Il y XV del Decreto que crea la Universidad Abierta y
a Distancia de México, y

CONSIDERANDO

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo segundo del Acuerdo por el que se
establecen las bases generales para los procedimientos de rendicidon de cuentas, individuales e
institucionales, de la Administracion Publica Federal, las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y las empresas productivas del Estado deben observar el
procedimiento de rendicién de cuentas institucional integrado por: Informe de gestiéon
gubernamental; acta de entrega-recepcion institucional; y, en su caso, memoria documental de
las acciones relevantes.

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo tercero del Acuerdo por el que se establecen
las bases generales para los procedimientos de rendicion de cuentas, individuales e
institucionales, de la Administracién Publica Federal, el informe de gestiéon gubernamental debe
elaborarse y enviarse conforme a lo dispuesto en los lineamientos que expida la Secretaria de la
Funcién Publica.

Que, de conformidad con el articulo 9 de los Lineamientos Generales para la regulacién de los
procedimientos de rendicion de cuentas de la Administraciéon Publica Federal, el Informe de
GCestion Gubernamental debe realizarse con independencia de que al término de |la
administracién gubernamental reportada se realice o no el cambio de su titular.

Que, de conformidad con el articulo 23 de los Lineamientos Generales para la regulacién de los
procedimientos de rendicién de cuentas de la Administraciéon PuUblica Federal, la persona titular
de cada dependencia, entidad y empresa productiva del Estado conformarda una Comision
Interna de Transicion de Entrega para facilitar la integracion de la informaciéon para el Informe
de Gestion Gubernamental.

Que, en términos de lo dispuesto en el articulo 8°, fraccién Il del Decreto de creacidén, la persona
titular de la Rectoria cuenta con facultades para dictar las politicas generales para la organizaciéon
y funcionamiento académico, administrativo y tecnolégico de la Universidad en aquellas
materias que no sea de la competencia del Consejo Universitario, por lo que, de conformidad con
lo expuesto y fundado, he tenido a bien expedir el siguiente:
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Universidad Abierta y a Distancia de México

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE LA COMISION INTERNA DE TRANSICION DE

ENTREGA DE LA UNIVERSIDAD ABIERTA Y A DISTANCIA DE MEXICO

Articulo 1. Se establece la Comisiéon Interna de Transicion de Entrega de la Universidad Abierta
y a Distancia de México como cuerpo colegiado facultado para determinar y dar seguimiento a
los procesos de entrega-recepcion inherentes a la rendicién de cuentas 2018-2024, de acuerdo
a lo establecido en el Acuerdo por el que se establecen las bases generales para los
procedimientos de rendicién de cuentas, individuales e institucionales de la Administraciéon
Publica Federal, asi como los Lineamientos Generales para la regulacion de los procedimientos
de rendicion de cuentas en la Administracion Publica Federal.

Articulo 2. Para efectos del presente Acuerdo, se entendera por:

Acta Administrativa Circunstanciada: documento que tiene como propdsito dejar
constancia de algun hecho o circunstancia acontecido con motivo de los procedimientos
de rendicion de cuentas institucional o individual.

Acta Administrativa de Entrega-Recepcion Individual: documento que deben
presentar las personas servidoras publicas, conforme a lo establecido en los articulos
décimo primero, fraccion |, y décimo tercero del “Acuerdo por el que se establecen las
bases generales para los procedimientos de rendicién de cuentas, individuales e
institucionales de la Administracidon Publica Federal”, y el articulo 41 de los lineamientos.

Acta Administrativa de Entrega-Recepcion Institucional: documento mediante el cual
la persona titular de la UnADM informa respecto del estado de los recursos humanos,
presupuestarios, financieros y materiales asignados a la Universidad conforme a los
establecido en los articulos segundo, fraccién Il, y décimo tercero del “Acuerdo por el que
se establecen las bases generales para los procedimientos de rendicion de cuentas,
individuales e institucionales de la Administraciéon Publica Federal”, y el articulo 15 de los
lineamientos.

Comision Interna de Transicién de Entrega: Comision que la UnADM conformara en su
interior, con la participacion de las personas titulares de las Coordinaciones y direcciones
de divisidn que por las funciones que tienen a cargo, tienen injerencia directa en el
procedimiento de rendicidon de cuentas institucional, para facilitar la integraciéon de la
informacién correspondiente, a cargo del Coordinador(a) Institucional Responsable.

Coordinador(s) Institucional Responsable: Persona servidora publica designada por la
persona titular de la UnADM, para fungir como enlace con la Secretaria y responsable de
coordinar el procedimiento de rendicion de cuentas institucional. Dicha designacién solo
tendra vigencia por el periodo que comprenda el procedimiento de rendicién de cuentas
institucional hasta su conclusién, y deberd recaer preferentemente en una persona
servidora publica del primer o segundo nivel jerarquico inmediato inferior a la persona
titular.
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Universidad Abierta y a Distancia de México

Dispositivos electrénicos u épticos: Dispositivos para almacenar informacion digital.

Informe de Gestion Gubernamental: Documento que tiene como propdsito reportar las
acciones realizadas desde |la fecha de la toma de posesién del cargo de la persona Titular
del Poder Ejecutivo Federal y hasta el término de la administraciéon gubernamental.

Lineamientos: Lineamientos generales para la regulacién de los procedimientos de
rendicién de cuentas de la Administracién Publica Federal.

Persona Servidora Publica: Persona que desempefe un empleo, cargo o comisiéon de
cualquier naturaleza en la Administraciéon Publica Federal, conforme al articulo 108 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Procedimiento de Rendicion de Cuentas Individual: Acto mediante el cual una persona
servidora publica sefala el estado de los asuntos a su cargo conforme a lo establecido en
el articulo decimoprimero del Acuerdo Presidencial y el articulo 41 de los lineamientos.

Procedimiento de Rendicién de Cuentas Institucional: Acto por el que las
dependencias, entidades y empresas productivas del Estado sefalan el estado de los
asuntos a su cargo, conforme a lo establecido en el articulo segundo del Acuerdo
Presidencial y el articulo 6 de los lineamientos.

Recursos: Los recursos humanos, presupuestarios, financieros, materiales, tecnolégicos
o de cualquier naturaleza con los que cuentan las dependencias, entidades y empresas
productivas del Estado, para el cumplimiento de sus funciones; o aquellos que tengan
designados las personas servidoras puUblicas adscritas a las mismas para ejercer sus
facultades.

SERC: Sistema de Entrega-Recepcion y Rendicion de Cuentas establecido por la
Secretaria, que consiste en una herramienta tecnolégica para automatizar el registro de
los procedimientos de rendicidn de cuentas institucionales e individuales, utilizando un
usuario y contrasefias que permiten el llenado de formato y el procesamiento de los
informes de gestién gubernamental, la relacién de memorias documentales, con una
sintesis ejecutiva de cada uno de ellos, y las actas administrativas de entrega-recepcion.

UnADM: Universidad Abierta y a Distancia de México.

Articulo 3. Para el cumplimiento de su objeto, la Comision Interna de Transiciéon de Entrega
tendra las siguientes funciones:

Establecer las disposiciones necesarias para que la UnADM, realice los procedimientos
de rendicidon de cuentas institucional e individual, segun corresponda, de manera
ordenada, eficiente, transparente, honesta, profesional, confiable, oportuna y
homogénea.

Dar continuidad en el servicio publico y gestidén de los asuntos, programas, proyectos,
acciones y compromisos, a la conclusién de la administracién, asi como fomentar el
cumplimiento de las funciones que tiene la UnADM, y las personas servidoras publicas
gue la integran.
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Contribuir a la integracion de la informacién para facilitar la toma de decisiones y la
planeacién estratégica en la UnADM.

Contar con informacién de los programas, proyectos y acciones realizadas por cada
Coordinacién, division, areas o persona servidora publica en el desempefio de su
empleo, cargo o comision.

Promover la transparencia y rendiciéon de cuentas en la gestion gubernamental a nivel
institucional e individual de las personas servidoras publicas.

Proporcionar y confirmar la existencia de la informacién sobre los recursos humanos,
presupuestarios, financieros y materiales, asi como el acervo documental, y conocer el
estado en que se encuentran.

Las demas que resulten necesarias o que le encomiende la persona titular de la
Rectoria.

Articulo 4. Comisién Interna de Transicion de Entrega estara integrada de la siguiente manera:

V1.

VII.

La persona titular de la Rectoria, Presidenta de la Comision.
La persona titular de la Secretaria General.

La persona titular de la Coordinacién de Planeacidn Estratégica y Evaluaciéon
Universitaria, quien fungird como Coordinadora de la Comisién Interna de Transiciéon
de Entrega y como Coordinadora Institucional Responsable.

La persona titular de la Coordinacién de Extensioén, Vinculacién y Desarrollo Social.
La persona titular de la Coordinaciéon Académica y de Investigacion.

La persona titular de la Coordinacién de Tecnologias e Innovaciéon Educativa.

Las personas titulares de las Direcciones de las Divisiones Académicas.

La participacion de las y los miembros de la Comision sera honorifica, por lo que su
ejercicio no dara lugar a ninguna retribucién econdémica.

Articulo 5. Son facultades de la Coordinadora de la Comisiéon Interna de Transicion de Entrega:

Fungir como Coordinadora institucional responsable.

Coordinar y dar seguimiento a los procedimientos de rendicion de cuentas
institucional.

Plantear mecanismos de planeacidn, coordinacion e integraciéon de informacién para
la rendicion de cuentas institucional en conjunto con las Coordinaciones, Divisiones y
areas que conforman a la UnADM.
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IV. Desarrollar la operaciéon del SERC, por medio del cual la UnADM reportard la
informacién correspondiente a las tres etapas del Informe de Gestiéon Gubernamental
en los formatos y mecanismos de operaciéon que se establezcan para el efecto.

V.  Coordinar, con el apoyo del Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacion
Publica, el proceso de captura de informacién en el SERC.

Articulo 6. Son facultades y obligaciones de las y los miembros de la Comision Interna de
Transicién de Entrega:

l. Asistir a las sesiones convocadas.

[l. Dar cumplimiento a la entrega de la informacién requerida por la persona
Coordinadora de la Comision Interna de Transicidon de Entrega, en la formay conforme
a los plazos que se establezcan.

1. Cumplir con diligencia el desempefio de su encargo.
IV. Las demas que les encomiende la persona Coordinadora de la Comisién Interna de

Transicién de Entrega.

Articulo 7. La Comisidn Interna de Transicion de Entrega podrd celebrar tantas sesiones de
trabajo como sean necesarias para el cumplimiento de sus atribuciones y resolver
oportunamente los asuntos a su cargo, el desahogo de asuntos especiales o que requieren de
pronta resolucién conforme a lo previsto en los Lineamientos.

Articulo 8. La convocatoria para las sesiones y el orden del dia respectivo deberan entregarse a
las y los miembros junto con los documentos de trabajo correspondientes, cuando menos con
tres dias habiles anteriores a su celebracion.

Articulo 9. Las convocatorias se formularan por escrito y deberan contener los siguientes
elementos:

l. Naturaleza de la sesidn a la que se convoca;
[l. Lugar en el que se llevara a cabo la sesién;
[ll.  Diay horaen la que se celebrara la sesion;
IV. Ordendeldia,y

V. Documentacion relacionada con los temas a desahogar en la sesiéon para la que se
convoca.

Articulo 10. La Coordinadora de la Comision Interna de Transicion de Entrega debe levantar y
resguardar la minuta correspondiente a cada una de las sesiones, seflalando los acuerdos y
resoluciones tomadas por los miembros de la comisién.
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Universidad Abierta y a Distancia de México
Articulo 11. Se integrara el archivo de las actividades de la Comisidn Interna de Transicion de
Entrega, que sera resguardado por la Coordinadora de la Comisién.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el portal
institucional o en los medios oficiales de la UnADM.

Segundo. Los asuntos no previstos en el presente Acuerdo seran resueltos por la persona titular
de la Rectoria de la UnADM.

Ciudad de México, 29 de septiembre de 2023
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