EDUCACION

Universidad Abierta y a Distancia de México

LINEAMIENTOS PARA CAMBIO DE PROGRAMA Y DE NIVEL
EDUCATIVO

CONSIDERANDO

Que la Universidad Abierta y a Distancia de México, es un organo administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Educacion Publica, creada por Decreto
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de enero de 2012, que tiene por
objeto prestar servicios educativos del tipo superior, en la modalidad no escolarizada,
abierta y a distancia, mediante el uso de las tecnologias de la informacion vy la
comunicacion, respaldados en redes de conocimiento, tecnoldgicas vy
administrativas, flexibles, de calidad y pertinentes.

Que de conformidad con el articulo 11 del Decreto que crea la Universidad Abierta y
a Distancia de México, el Consejo Universitario tiene facultades para aprobar las
normas que regulan las condiciones de admision permanencia y egreso de sus
estudiantes.

Que el Consejo Universitario en sesion celebrada el 14 de julio de 2023, aprobd el
Reglamento Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de México y
determino en el articulo Cuarto Transitorio la emision de los lineamientos previstos
en dicho instrumento normativo.

Que con fundamento en lo dispuesto en el articulo 11 fraccion | del Decreto que crea
la Universidad Abierta y a Distancia de México y el articulo 4°, fraccion Il, del
Reglamento del Consejo Universitario, se emiten los siguientes:
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LINEAMIENTOS PARA CAMBIO DE PROGRAMA Y DE NIVEL EDUCATIVO

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria en la
Universidad Abierta y a Distancia de México y su finalidad es regular los tramites de

cambio de programa educativo y de nivel educativo.

Segundo. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

|.  Cambio de nivel educativo: Tramite administrativo que se realiza en una sola
ocasion a solicitud de la persona estudiante interesada para cambiar el nivel
del programa educativo en el que se encuentra inscrito. Puede realizarse de
Técnico Superior Universitario (TSU) a Licenciatura o Ingenieria o, en su caso,
de Licenciatura o Ingenieria a Técnico Superior Universitario (TSU). En el nivel
de posgrado puede realizarse de especialidad a maestria y viceversa,
cumpliendo los requisitos establecidos en el presente instrumento.

Il.  Cambio de programa educativo: Tramite administrativo que se realiza en una
sola ocasion a solicitud de la persona estudiante interesada para cambiar de
un programa de estudios a otro de la misma Division Académica en el que se
encuentra inscrito, cumpliendo los requisitos establecidos en el presente
instrumento.

[ll.  DAEAE: Direccion de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes.

V. Division Académica: Coordina las acciones de ensefanza y aprendizaje en
funcion de las areas de conocimiento de los planes y programas de estudio
gue imparte la Universidad y se dividen en tres:

a) Division de Ciencias Exactas, Ingenieria y Tecnologia.
b) Division de Ciencias de la Salud, Biologicas y Ambientales.

c) Division de Ciencias Sociales y Administrativas.
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V. Estudiante regular: Persona que ha acreditado y no adeuda unidades
didacticas en las que se haya inscrito.

VI. Expediente escolar. Conjunto de documentos personales y escolares que
pertenecen a la persona estudiante y que se resguardan de manera ordenada
y confidencial en el archivo institucional de acuerdo con la normatividad
aplicable.

VIl.  Programa educativo: Conjunto de elementos cuyo objeto es ofrecer
educacion superior abierta y a distancia en los niveles de Técnico Superior
Universitario, Licenciatura y Posgrado, entre los que se encuentran los planes
y programas de estudio; las figuras académicas; personas que realizan
actividades administrativas;, personas estudiantes, tituladas, egresadas y
graduadas; infraestructura fisica y tecnoldgica; asi como normatividad, gestion
de calidad, funciones de docencia, investigacion, difusion, extension,
vinculacion y administracion.

VIll.  Reconocimiento de estudios: Acto administrativoy académico que, mediante
dictamen, reconoce los estudios realizados en los programas educativos de la
Universidad cuando se lleva a cabo un cambio de programa o de nivel de
estudios.

IX. UnADM: Universidad Abierta y a Distancia de México
X. Unidad didactica: asignatura, materia o moédulo que forma parte de un plan

de estudios.

Tercero. La Direccion de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes dara a conocer los
tramites de cambio de programa y de nivel educativo, las fechas y requisitos a través
de los siguientes medios:

l. Portal institucional de la UnADM.

Il. Calendario de aula;

[I. Mesa de servicio.
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Cuarto. Los cambios de programa y de nivel educativo, se autorizaran en una sola
ocasion, a solicitud de la persona estudiante interesada y se encuentran sujetos a
disponibilidad y cupo en el programa educativo solicitado, cumpliendo los requisitos

establecidos en el presente instrumento.

Quinto. Las solicitudes de cambio de programa y de nivel educativo, se realizan por
la persona estudiante en la Plataforma Tecnolégica UnADM ante la Direccion de
Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes, quien debera atenderlas conforme a las

fechas establecidas por la UnADM.

CAPITULO I
DE LOS REQUISITOS PARA CAMBIO DE PROGRAMA EDUCATIVO

Sexto. Para solicitar un cambio de programa educativo se deberan cubrir los

siguientes requisitos:

Ser estudiante regular, sin unidades didacticas reprobadas en su trayectoria
académica.

Il. La solicitud del cambio de programa debera corresponder con otro
programa educativo de la misma Division Académica en la que se
encuentra inscrito.

. Realizar la solicitud, desde su correo electrénico institucional, conforme a
las fechas establecidas por la UnADM.

V. No haber obtenido autorizacion previa de cambio de programa educativo.
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En el caso de que la convocatoria de ingreso subsecuente establezca otros requisitos
documentales, la persona estudiante debera cumplir con los mismos para que sea

autorizado el tramite de cambio de programa o nivel educativo.

Para los programas modulares de Derecho, Administracion y Gestion Publica,
Ensefanza de las Matematicas, Contaduria y Finanzas Publicas, Seguridad
Alimentaria y Gestion Industrial no aplica el reconocimiento de estudios porque los

contenidos de las unidades didacticas no son equiparables.

Séptimo. El tramite de cambio de programa educativo quedara cancelado en los
siguientes casos:
l. Si la DAEAE no dispone del expediente escolar completo, tanto en formato
digital como fisico.
. Si los documentos originales no cumplen con los requisitos establecidos en
el Reglamento Universitario.
1. Si la persona solicitante no es estudiante regular.

V. Si no hay disponibilidad de cupo en el programa seleccionado.

Octavo. No se autorizara el cambio de programa educativo a las personas
estudiantes que hayan agotado el tiempo curricular establecido en el programa de

estudios en el que se encuentra inscrito, aun cuando se cumplan los requisitos.

Noveno. En caso de que exista modificacion o adicion de plan de estudios, la emision
del dictamen de reconocimiento estara sujeto a la equiparabilidad de contenidos en

un Mminimo del 80% por cada unidad didactica.

Décimo. Una vez autorizado el tramite de cambio de programa educativo, no sera

revocable.
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CAPITULO 1l
DE LOS REQUISITOS PARA CAMBIO DE NIVEL EDUCATIVO

Décimo primero. Para solicitar un cambio de nivel educativo se deberan cubrir los

siguientes requisitos:

I.  No tener unidades didacticas reprobadas.
lI. Realizar la solicitud, desde su correo electréonico institucional, conforme a las

fechas establecidas por la UnADM.

En el caso de estudios de Posgrado, el tramite esta dirigido Unicamente a personas
estudiantes que cursan la especialidad y solicitan el cambio de nivel educativo para
Maestria. En este caso, deberan contar con el examen de grado del nivel de

especialidad aprobado y promedio minimo de 80 (ochenta).

Décimo segundo. El tramite de cambio de nivel educativo quedara cancelado en los
siguientes casos:
l. Si la DAEAE no dispone del expediente escolar completo, tanto en formato
digital como fisico.
Il. Si los documentos originales no cumplen con los requisitos establecidos en
el Reglamento Universitario.
1. Si la persona solicitante no es estudiante regular.

V. Si no hay disponibilidad de cupo en el programa seleccionado.

Décimo tercero. Una vez autorizado el trémite de cambio de nivel educativo, no serd

revocable.
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Décimo cuarto. Una vez que la persona estudiante haya egresado del nivel Técnico
Superior Universitario, el plazo maximo para solicitar el cambio de nivel a
Licenciatura no podra exceder de dos semestres, debiendo considerar los tiempos

curriculares sefalados en el Reglamento Universitario.

CAPITULO IV
REGISTRO DEL TRAMITE DE CAMBIO DE PROGRAMA O DE NIVEL EDUCATIVO
EN EXPEDIENTE ESCOLAR DEL ESTUDIANTE

Décimo quinto. La DAEAE emitird un dictamen de reconocimiento de estudios con
las unidades didacticas aprobadas que sean compatibles con el programa educativo
y nivel seleccionado a la persona estudiante que solicite y se le autorice un cambio
de programa o de nivel educativo y se integrara en el expediente escolar respectivo.
En el historial académico se mostrara en las unidades didacticas producto del

reconocimiento un registro con “RA”y el periodo en el que se autoriza el tramite.

Décimo Sexto. La DAEAE emitird, un dictamen de cambio de nivel o de programa

educativo y se integrara en el expediente escolar respectivo.
TRANSITORIO

Unico. Los casos no previstos en los presentes lineamientos seran resueltos por la

autoridad competente.

Aprobado por el Consejo Universitario de la Universidad Abierta y a Distancia de
México en su Trigésima Primera Sesion Ordinaria de fecha 7 de diciembre de 2023.

Ciudad de México a 8 de diciembre 2023.
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