EDUCACION |

Universidad Abierta y a Distancia de México

Guia para ingresar solicitudes de acceso a la informacién dirigidas a la Universidad
Abierta y a Distancia de México (UnADM), a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia

1. Ingrese al portal https://www.plataformadetransparencia.org.mx, con su usuario y contrasefa.

Iniciar sesion con redes sociales

OpenlD Connect

Confrasefa

M Recuérdame

Mo soy un robot

( ACCEDER )

Crear cuenta He olvidado mi contrasefia

2. Una vez que que haya ingresado, seleccione el rubro “SOLICITUDES", posteriormente de clic en
“ACCESO A LA INFORMACION”.

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

A2 6
(2) (E0 nerossmevos Ul Toda la plataforma -

Solicitudes

° —
9 l Solicita informacion piblica o sobre tus datos
personales a Ias instituciones publicas del pais -

INFORMACION PUBLICA QUEJAS DE RESPUESTAS
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Solicitudes

2]

INFORMACION FUBLICA SOLICITUDES QUEJAS DE RESPUESTAS

=/

ACCESO A LA INFORMACION DATOS PERSONALES M| HISTORIAL

3. Ingrese su solicitud.

3.1 Datos del solicitante
En este rubro es obligatorio seleccionar el tipo de persona que esta requiriendo la informaciéon y, en
caso de asi desearlo, puede ingresar su nombre completo, no obstante, esta informacidon es opcional.

CONFIGURACION PERFIL
SOUCITUD ACCESO INFORMACION @ SOUICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIGN PUBLICA

Lo

s marcados con [*] son obligatorios

Datos del solicitante

Tipo de persona *

Segundo Apellido

3.2 Denominacion o razén social de la instituciéon a la que solicitas informacion
Aqui puedes seleccionar los sujetos obligados de los cuales se requiere la informacién. A fin de que la
solicitud sea dirigida a la UnADM, debera seleccionarla como a continuacion se describe:

a) Enelrubrode “Entidad o Federacion” seleccione “Federacion™

Denominacién o razén social de la institucién a la que solicitas informacién *

Estado o Federacion Federacion -

institucén

Aguascalientes
Puedes elegir més de una opcid  Baja California olicitar informacion en una misma solicitud
Baja California Sur
Instituciones seleccionadas Campeche
Coahuila

Colima

Chiapas
Chihuahua

Ciudad de México
Durango
Guanajuato

Guerrero w

(0 de 33 instituciones ) :‘;I’i:g’ [ig ',:JJ

Estado de México

Solicitud de informacién Michoacan
Morelos

Detalle de la solicitud * Nayarit -
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b) En “Institucion” seleccione “SEP-Universidad Abierta y a Distancia de México (UNADM*)”

Denominacién o razén social de la institucién a la que solicitas informacién *

Estado o Federacion SEP-Universidad Abierta y a Distancia de México (UNADM®)

AGREGAR
Institucion SEP-Univer %

Puedes elegir mas de una opcidn. Cantidad maxima de 33 instituciones a los que se puede sclicitar informacién en una misma solicitud

Instituciones seleccionadas
I

c) De clicen “AGREGAR":

Denominacién o razén social de la institucién a la que solicitas informacién *

Estado o Federacian Federacion v

AGREGAR
Institucion SEP-Universidad Abierta y a Distancia.. »

Puedes elegir mas de una opcion. Cantidad maxima de 33 instituciones a los que se puede solicitar informacion en una misma solicitud

Instituciones seleccionadas

l l

La institucidn debe aparecer en el cuadro “Instituciones seleccionadas”:

Denominacién o razén social de la institucién a la que solicitas informacién *

Estado o Federacion Federacion v

AGREGAR
Institucion Buscar institucion ...

Puedes elegir mas de una opcion. Cantidad maxima de 33 instituciones a los que se puede solicitar informacion en una misma solicitud

Instituciones seleccionadas

o SEP-Universidad Abierta y a Distancia de México (UNADM®)

(1 de 33 instituciones )
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3.4 Solicitud de informacion

Ingrese la solicitud en el recuadro, en caso de que rebase los 4000 caractéres puede adjuntar la
solicitud en “Adjuntar archivo”, de igual forma puede agregar algun documento que considere
facilite la busqueda de la informacién. Ejempilo:

Solicitud de informacién
Detalle de la solicitud *

Requiero una copia del convenio de colaboracion con el Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores (INAPAM) de |z Secretaria de
Bienestar.

P
(Hasta 3854 caracteres)
Datos que faciliten la bisqueda y eventual localizacion de la informacién
El convenio fue firmado el 2 de diciembre de 2021
P

(Hasta 3950 caracteres)
Adjuntar archivo

Seleccionar archivo

@ Adjuntar archivo  Formatos PDF /DOC /DOCK /XLS /XLSX /ZIP. Pesa maxima 20 M2 m

3.5 Medio para recibir notificacione”
Seleccione el medio de su preferencia. Ejemplo:

Medio para recibir notificaciones *

@ Sistema de solicitudes de la Plataforma Nacional de Transparencia

O Acudir a la Unidad de Transparencia u oficina habilitada mas cercana a tu domicilio
O Estrados de la unidad de Transparencia

O Correo electrénico

O Domicilio

3.6 Formato para recibir la informacién solicitada
Seleccione el medio de su preferenciay, en su caso, motivo por el cual requiere exentar el costo de la
reproducciéon de la informacion. Ejemplo:

Formato para recibir la informacién solicitada *

@ Electrnico a través del sistema de solicitudes de acceso a la informacion de la PNT
O copiasimple

O copia certificada

O Consulta directa

O Cualquier otro medio incluido los electrénicos

Solicitud para exentar pago por reproduccién y/o envio por circunstancias socioeconémicas

En caso de considerar que no estas en posibilidades de cubrir los costos de reproduccion y/o envio indica tus razones para que sean
valoradas por a unidad de transparencia

(Hasta 4000 caracteres)
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3.7 Datos Estadisticos y Accesibilidad y lenguas indigenas
Opcionalmente puede requisitar estos dos apartados.

Lea el Aviso de Privacidad y en su caso, otorgue el consentimiento para que sus datos personales
sean tratados conforme a las finalidades seflaladas en el mismo.

Por ultimo, seleccione “ENVIAR". Ejemplo:

Datos Estadisticos &

Accesibilidad y lenguas indigenas @

@ Lei el Aviso de Privacidad y otorgo el consentimiento para que mis datos personales sean tratados conforme al aviso de

privacidad.
ENVIAR

Na vez que haya dado clic en “ENVIAR" habra finalizado el proceso, por lo que su solicitud ha sido
ingresada y el sistema le arrojara el acuse correspondiente con el numero de folio para su

seguimiento, asimismo, puede descargarlo seleccionando el icono del docuemnto que aparece a un
costado:

Se han creado las siguientes solicitudes
de informacién

Folio Estado o Federacidén

ACEFTAR
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